
 

 

 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

администрации Апанасенковского муниципального округа 

Ставропольского края 

 

 

с.Дивное 
28 ноября 2022 г.                                                                                         № 951-п 
 
 
 
Об утверждении Административного регламента предоставления админист-
рацией Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края му-
ниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления зе-
мельного участка» 
 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг», Уставом Апанасенковского муниципального округа Ставрополь-

ского края, постановлением администрации Апанасенковского муниципаль-

ного округа Ставропольского края от 27 января 2021 г. № 12-п «Об утвер-

ждении Порядка разработки и утверждения администрацией Апанасенков-

ского муниципального округа Ставропольского края административных            

регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка разработки            

и утверждения администрацией Апанасенковского муниципального округа 

Ставропольского края административных регламентов осуществления муни-

ципального контроля и Порядка проведения экспертизы проектов админист-

ративных регламентов предоставления муниципальных услуг и проектов             

административных регламентов осуществления муниципального контроля», 

администрация Апанасенковского муниципального округа Ставропольского 

края 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставле-

ния администрацией Апанасенковского муниципального округа Ставрополь-

ского края муниципальной услуги «Предварительное согласование предос-

тавления земельного участка». 

 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы администрации Апанасенковского муниципального окру-

га Ставропольского края Петровского А.А. 
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3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования 

в Муниципальном казенном учреждении культуры «Апанасенковская меж-

поселенческая центральная библиотека».  
 
 
 
Временно исполняющий полномочия 
главы Апанасенковского 
муниципального округа 
Ставропольского края,  
первый заместитель главы 
администрации Апанасенковского 
муниципального округа 
Ставропольского края                                                                         А.И.Андрега 
 



 

 

УТВЕРЖДЕН 
 

постановлением администрации 
Апанасенковского 

муниципального округа 
Ставропольского края 

 
от 28 ноября 2022 г. № 951-п 

 
 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
 

предоставления администрацией Апанасенковского муниципального округа 
Ставропольского края муниципальной услуги «Предварительное согласование 

предоставления земельного участка» 
 

I. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее - 

Административный регламент) разработан в целях повышения качества оказания и 

доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей 

муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков, и определяет сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 

полномочий по предварительному согласованию предоставления земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, расположенных в границах Апанасенковского муниципального 

округа Ставропольского края (далее - земельные участки), в соответствии со статьей 39.15 

Земельного кодекса РФ. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются граждане и юридические лица, 

имеющие право на приобретение земельного участка без проведения торгов. 

Правом на получение муниципальной услуги, обладают заявители, имеющие право 

на приобретение земельных участков без проведения торгов, и заинтересованные в 

последующем предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная 

собственность на которые не разграничена, если: 

границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 

законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

земельный участок предстоит образовать. 

От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться 

представитель или иное доверенное лицо (далее - доверенное лицо). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной          

услуги 

Информация о месте нахождения и графике работы администрации Апанасенков-

ского муниципального округа Ставропольского края (далее - администрация округа): 

1) местонахождение администрации округа: 

Юридический (фактический) адрес: 355720, Ставропольский край, Апанасенков-

ский район, с. Дивное, ул. Советская, 17; 
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2) график работы администрации округа: понедельник - пятница с 9-00 часов до 18-

00 часов (перерыв с 13-00 до 14-00 часов); суббота, воскресенье - выходные дни. В пред-

праздничные дни время работы сокращается на 1 час. 

Информация об официальном сайте, справочных телефонах и адресе электронной 

почты администрации округа: 

официальный сайт администрации округа: www.aamrsk.ru; 

адрес электронной почты: E-mail: aamosk@bk.ru; 

телефон для справок/факс: (86555) 5-20-36. 

Сведения об адресах, контактных телефонах, интернет-сайтах, графиках работы, 

адресах электронной почты многофункциональных центров предоставления государст-

венных и муниципальных услуг в Ставропольском крае (далее - многофункциональные 

центры) 

Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг» Апанасенковского муниципального ок-

руга Ставропольского края расположено по адресу: 356720, Ставропольский край, Апана-

сенковский район, село Дивное, улица Советская, 45. 

Информация о местах нахождения и графиках работы многофункциональных цен-

тров предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае 

(далее - МФЦ) размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на 

официальном сайте министерства экономического развития Ставропольского края 

www.stavinvest.ru и на Портале многофункциональных центров Ставропольского края 

www.umfc26.ru. 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел 

имущественных и земельных отношений администрации Апанасенковского муниципаль-

ного округа Ставропольского края (далее - Отдел). 

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике работы Отдела: 

Юридический (фактический) адрес: 356720, Ставропольский край, Апанасенков-

ский район, с. Дивное, ул. Советская, 38. 

График работы: понедельник - пятница с 9-00 до 18-00 часов (перерыв с 13-00 до 

14-00 часов); суббота, воскресенье - выходные дни. В предпраздничные дни время работы 

сокращается на 1 час. 

Адрес электронной почты: E-mail: apanim@rambler.ru. 

Телефон для справок/факс: (86555) 5-12-97. 

Муниципальная услуга может предоставляться посредством многофункционально-

го центра предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском 

крае (далее - МФЦ). 

Информация о месте нахождения и графике работы администрации округа и Отде-

ла, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необ-

ходимых для ее получения, размещается: 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сети «Интер-

нет») на официальном сайте администрации округа (www.aamrsk.ru), в федеральной госу-

дарственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципаль-

ных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе 

Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), пре-

доставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и 

органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» 

(www.26gosuslugi.ru) и в государственной информационной системе Ставропольского 

края «Региональный реестр государственных услуг (функций)» (далее - региональный ре-

естр); 

на информационных стендах, размещаемых в Отделе. 

http://www.aamrsk.ru/
mailto:apanim@rambler.ru
http://www.26gosuslugi.ru/
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Получение информации заявителем о порядке и сроках предоставления муници-

пальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осущест-

вляется при: 

1) личном обращении заявителя в Отдел или МФЦ; 

2) устно по телефону Отдела; 

3) в письменной форме путем направления почтовых отправлений в адрес админи-

страции округа или Отдела; 

4) обращении в форме электронного документа: 

с использованием электронной почты администрации округа или Отдела; 

с использованием сети «Интернет» путем направления обращений в федеральную 

государственную информационную систему «Единый портал государственных и муници-

пальных услуг (функций)» по адресу: www.gosuslugi.ru и государственную информацион-

ную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предостав-

ляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органа-

ми местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» по ад-

ресу: www.26gosuslugi.ru; 

5) обращении в многофункциональные центры, перечень которых определен со-

глашением о взаимодействии между государственным казенным учреждением Ставро-

польского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-

ципальных услуг в Ставропольском крае» и администрацией округа (далее - соглашение о 

взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией). 

Информация предоставляется бесплатно. 

Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставле-

ния муниципальной услуги (далее - информирование) являются: 

достоверность предоставляемой информации; 

четкость изложения информации; 

полнота предоставления информации; 

удобство и доступность получения информации; 

оперативность предоставления информации. 

Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществ-

ляется в виде: 

индивидуального информирования; 

публичного информирования. 

Информирование проводится в форме: 

устного информирования; 

письменного информирования; 

размещения информации на официальном сайте администрации округа в сети «Ин-

тернет»; 

размещение информации в федеральной государственной информационной систе-

ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (испол-

няемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного са-

моуправления муниципальных образований Ставропольского края» (www.26gosuslugi.ru). 

Индивидуальное устное информирование заявителей обеспечивается должностны-

ми лицами Отдела, а также специалистами многофункциональных центров при личном 

приеме и по телефону. 

При индивидуальном устном информировании при личном приеме время ожидания 

заявителя не должно превышать 15 минут. 
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На индивидуальное устное информирование при личном приеме каждого заявителя 

должностное лицо Отдела или специалист многофункциональных центров, осуществ-

ляющие информирование, выделяет не более 10 минут. 

При индивидуальном устном информировании по телефону ответ на телефонный 

звонок должностное лицо Отдела или специалист многофункциональных центров, осуще-

ствляющие информирование, начинает с информации о наименовании органа, в который 

позвонил заявитель, своей фамилии, имени, отчестве и должности. Время телефонного 

разговора не должно превышать 10 минут. 

При устном обращении заявителя должностное лицо Отдела или специалист мно-

гофункциональных центров, осуществляющие информирование, дает ответ на поставлен-

ные вопросы самостоятельно. 

При невозможности должностного лица Отдела или специалиста многофункцио-

нальных центров, принявших телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставлен-

ные вопросы должностное лицо или специалист многофункциональных центров предла-

гает заявителю обратиться за необходимой информацией в письменной форме или в фор-

ме электронного документа, либо назначить другое удобное для заявителя время для ин-

дивидуального устного информирования, либо переадресовать (перевести) телефонный 

звонок на другое должностное лицо, либо сообщить телефонный номер, по которому 

можно получить интересующую заявителя информацию. 

Должностное лицо Отдела или специалист многофункциональных центров, осуще-

ствляющие информирование, должно: 

корректно и внимательно относиться к заявителям; 

во время телефонного разговора произносить слова четко, избегать «параллельных 

разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления 

звонка по другому телефонному аппарату; 

в конце информирования кратко подвести итоги и перечислить меры, которые не-

обходимо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать). 

Должностное лицо Отдела или специалист многофункциональных центров, осуще-

ствляющие информирование, не вправе осуществлять информирование заявителей, выхо-

дящее за рамки информирования от стандартных процедур и условий оказания государст-

венной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителя. 

Индивидуальное письменное информирование заявителей осуществляется путем 

направления заявителю ответа в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 

обращении заявителя, или в форме электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному в обращении заявителя, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня 

регистрации такого обращения. 

При индивидуальном письменном информировании ответы на письменные обра-

щения заявителей даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и 

должны содержать: 

ответы на поставленные вопросы; 

должность, фамилию и инициалы должностного лица, подписавшего ответ; 

фамилию и инициалы исполнителя; 

номер телефона исполнителя. 

Публичное информирование заявителей проводится посредством привлечения пе-

чатных средств массовой информации, а также путем размещения информационных мате-

риалов с использованием сети «Интернет» на официальном сайте администрации, в феде-

ральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), государственной информационной 

системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского 

края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26gosuslugi.ru) и 
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на информационных стендах, размещаемых в Отделе и в многофункциональных центрах, 

а также в зданиях многофункциональных центров. 

На информационных стендах, устанавливаемых в Отделе и в многофункциональ-

ных центрах, а также в зданиях многофункциональных центров, в местах предоставления 

муниципальной услуги, размещаются и поддерживаются в актуальном состоянии сле-

дующие информационные материалы: 

исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги в 

виде блок-схемы предоставления муниципальной услуги (далее - блок-схема) (приложе-

ние 1 к настоящему административному регламенту); 

извлечения из настоящего административного регламента (полная версия в сети 

«Интернет» на официальном сайте администрации округа: 

номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, 

имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц; 

перечень документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги, 

и требования к этим документам; 

формы документов для заполнения, образцы заполнения документов; 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги; 

порядок обжалования решений или действий (бездействия) должностных лиц, пре-

доставляющих муниципальную услугу. 

В сети «Интернет» размещаются следующие информационные материалы: 

1) на официальном сайте администрации округа: 

полное наименование и почтовый адрес Отдела; справочные телефоны, по которым 

можно получить информацию по порядку предоставления муниципальной услуги; 

адреса электронной почты администрации Апанасенковского муниципального ок-

руга Ставропольского края, Отдела; 

текст настоящего административного регламента с блок-схемой, отображающей 

алгоритм прохождения административных процедур; 

полная версия информационных материалов, содержащихся на информационных 

стендах, размещаемых в Отделе в местах предоставления муниципальной услуги; 

2) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал го-

сударственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и государственной 

информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муници-

пальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной 

власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных обра-

зований Ставропольского края» (www.26gosuslugi.ru) и Региональном реестре: 

полное наименование, почтовый адрес и график работы Отдела; 

справочные телефоны, по которым можно получить информацию по порядку пре-

доставления муниципальной услуги; 

адреса электронной почты; 

порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муници-

пальной услуги, сведений о результатах предоставления муниципальной услуги; 

перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных 

правовых актов Ставропольского края, Апанасенковского муниципального округа Став-

ропольского края, регулирующих предоставление муниципальной услуги. 

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, разме-

щенная на едином портале, региональном портале, официальном сайте администрации, 

Отдела и Региональном реестре, представляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

размещенной на едином портале, региональном портале и официальном сайте админист-

рации, Отдела, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 

consultantplus://offline/ref=A0CDE14DA27EE09521646DD7E90D2113964AD39A96F6ACBA176F94F90BCE04C2D2EF1236732A45A6F71641FCv7o3H
http://www.26gosuslugi.ru/
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числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 

средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правооб-

ладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистра-

цию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предварительное согласование предоставления земельного участка. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на-

именования всех иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной 

услуги 

Муниципальную услугу предоставляет администрация Апанасенковского муници-

пального округа Ставропольского края. 

Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является от-

дел имущественных и земельных отношений администрации Апанасенковского муници-

пального округа Ставропольского края. 

Органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются 

Федеральная Налоговая Служба, Управление Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю.  

При предоставлении муниципальной услуги, органы, предоставляющие муници-

пальные услуги, не вправе  в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального за-

кона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» требовать от заявителей осуществления действий, в том числе со-

гласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращени-

ем в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых 

в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являют-

ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предос-

тавляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, ут-

верждаемым нормативным правовым актом представительного органа Апанасенковского 

муниципального округа Ставропольского края. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

предварительное согласование предоставления земельного участка; 

отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка по 

форме, согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту. 

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем: 

постановления администрации Апанасенковского муниципального округа Ставро-

польского края о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

уведомления об отказе в предоставлении услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходи-

мости обращения в иные органы и организации, участвующие в предоставлении муници-

пальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, 

если возможность приостановления предусмотрена в соответствии с нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными норма-

тивными правовыми актами, сроки выдачи (направления) документов, являющихся ре-

зультатом предоставления муниципальной услуги 

consultantplus://offline/ref=73EEAA90EA848479EC0254C2A249EC58346E9F471404DD39D9207E21E5001F653022E163b0F1G
consultantplus://offline/ref=73EEAA90EA848479EC024ACFB425B2523262C24D1004DE6E8D7F257CB2091532776DB8234DA99A8CAA6159b7FBG
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2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней 

со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой 

предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию, срок может быть 

продлен не более чем до 45 календарных дней.  

В случае, если на дату поступления в Отдел заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено 

приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на 

рассмотрении в Отделе находится представленная ранее другим лицом схема 

расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование 

которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Отдел 

принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет 

принятое решение заявителю. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об 

утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного 

участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. 

В случае если к заявлению не были приложены все документы, обязанность по 

представлению которых возложена на заявителя или его доверенное лицо, либо представ-

ленные документы были неправильно оформлены, специалисты при приеме заявления и 

документов лично или в течение рабочих 5 дней со дня их получения посредством почто-

вой связи (заказным письмом) или в форме электронных документов дает заявителю или 

его доверенному лицу разъяснение о том, какие документы он должен представить допол-

нительно и (или) надлежаще оформить. Если такие документы будут представлены не 

позднее чем через 30 дней со дня получения заявителем или его доверенным лицом ука-

занного разъяснения, то срок предоставления муниципальной услуги будет исчисляться с 

учетом положения абзаца первого настоящего пункта. 

Срок выдачи результатов предоставления муниципальной услуги не может 

превышать трех рабочих дней со дня их принятия. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставрополь-

ского края, муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубли-

кования 

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и норматив-

ных правовых актов Ставропольского края, Апанасенковского муниципального округа 

Ставропольского края, регулирующие предоставление муниципальной услуги (с указани-

ем их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на Едином пор-

тале, региональном портале, в Региональном реестре, на официальном сайте администра-

ции. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципаль-

ными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и ус-

луг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежа-

щих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в элек-

тронной форме, порядок их предоставления. 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель или его доверенное лицо 

представляет в Отдел или МФЦ заявление и следующие документы: 

1) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

(1 экземпляр оригинал), оформленное согласно приложению 2 к Административному 
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регламенту. 

В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

указываются: 

фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц); 

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентифи-

кационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо; 

кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, заявление о предва-

рительном согласовании предоставления которого подано, в случае если границы такого 

земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О 

государственном кадастре недвижимости»; 

реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если 

образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом; 

кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных 

участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой 

расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, 

границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных 

участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если 

сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости; 

основания предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 

2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований; 

вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если 

представление земельного участка возможно на нескольких видах прав; 

цель использования земельного участка; 

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 

земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 

(или) проекта планирования территории в случае, если земельный участок 

предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и 

(или) проектом; 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являюще-

гося физическим лицом, либо личность представителя физического и юридического лица; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если 

с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

обращается представитель заявителя; 

Для представителей физического лица: 

доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление 

интересов заявителя; 

свидетельство о рождении (на представление интересов несовершеннолетнего 

ребенка до 14 лет); 

свидетельство об усыновлении (на представление интересов несовершеннолетнего 

ребенка до 14 лет); 

акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя; 

Для представителей юридического лица: 

доверенность, оформленная в установленном законом порядке на предоставление 
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интересов заявителя (заявителей); 

определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении 

внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура 

внешнего управления). 

4) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов; 

5) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый 

земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в 

границах которой предстоит образовать такой земельный участок. 

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в 

случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо (1 экз. оригинал). 

7) подготовленный некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки 

ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации 

для ведения огородничества или садоводства. 

Документы представляются в подлиннике, в копиях, заверенных в установленном 

порядке (в копиях, если документы являются общедоступными), либо в копиях, заве-

ряемых лицом, принимающим заявление. 

По собственной инициативе заявитель дополнительно может представить 

документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления земельного 

участка. 

Заявление и документы, принятые МФЦ, в течение 1 рабочего дня со дня их прие-

ма направляются (передаются) в Отдел. 

2.6.2. Способ получения документов, подаваемых заявителем, в том числе в элек-

тронной форме 

Форма заявления может быть получена заявителем: 

непосредственно в Отделе; 

в сети «Интернет» на сайте администрации округа, на Едином портале 

(www.gosuslugi.ru) и региональном портале (www.26gosuslugi.ru). 

2.6.3. Порядок представления заявителем документов, необходимых и обязатель-

ных для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

По желанию заявителя или его доверенного лица заявление и документы могут 

быть представлены в Отдел или МФЦ лично, посредством почтовой связи (заказным 

письмом), а также в электронном виде с использованием Единого портала и регионально-

го портала, в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Феде-

рации «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходи-

мых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме элек-

тронных документов». 

Заявление и документы, направленные в электронной форме, подписываются про-

стой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об 

электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг». 

В случае направления заявления и документов для получения муниципальной ус-

луги посредством почтовой связи (заказным письмом) документы должны быть удостове-

рены в установленном порядке. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на Едином портале, региональном портале без необходимости дополни-

тельной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, региональном портале размещаются образцы заполнения элек-

тронной формы заявления. 
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Если на Едином портале заявителю не обеспечивается возможность заполнения 

электронной формы заявления, то для формирования заявления на Едином портале в по-

рядке, определяемом Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Феде-

рации, обеспечивается автоматический переход к заполнению электронной формы ука-

занного заявления на региональном портале. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 

некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необхо-

димых для предоставления услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы 

заявления при обращении за услугами, предполагающими направление совместного заяв-

ления несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявле-

ния; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и воз-

врате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений зая-

вителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной ин-

формационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфра-

структуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информа-

ционных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и 

сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касаю-

щейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы за-

явления без потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале к ра-

нее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформи-

рованных заявлений - в течение не менее 3 месяцев. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, направленное в электронной 

форме, распечатывается на бумажный носитель и регистрируется специалистом Отдела, 

ответственным за предоставление муниципальной услуги, в журнале регистрации (далее - 

журнал регистрации). 

Уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявле-

ния и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 

окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 

заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

поступивших в Отдел электронной форме, направляется заявителю не позднее рабочего 

дня, следующего за днем подачи указанного заявления, в форме электронного документа 

по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по поч-

товому адресу, указанному в заявлении. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципаль-

ными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и ус-
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луг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их по-

лучения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги осуществляются запросы в сле-

дующие органы и организации: 

по предоставлению сведений из Единого государственного реестра недвижимости 

(далее - выписка из ЕГРН). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ; 

по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого госу-

дарственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащих-

ся в них сведений (выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее 

- ЕГРЮЛ) и выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-

мателей (далее - ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой 

службы Российской Федерации (далее - ФНС России). 

Вышеуказанные документы запрашиваются в рамках межведомственного инфор-

мационного взаимодействия в территориальных органах Федеральной Налоговой Служ-

бы, Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Став-

ропольскому краю в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, 

в том числе в электронной форме. 

Заявитель или его доверенное лицо вправе представить указанные документы са-

мостоятельно. 

Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации, Ставропольского края, регулирующими отношения, возни-

кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении 

иных органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных орга-

низаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, за исключе-

нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-

ние заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, кото-

рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, орга-

нов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услу-

ги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставле-

ния муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и доку-

ментах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-

пальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
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в) истечение срока действия документов или изменение информации после перво-

начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального за-

кона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 

в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уве-

домляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги применяется в случае, если на многофункциональный центр возложена функ-

ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-

рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги. 

2.8.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, не имеется. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в пре-

доставлении муниципальной услуги 

2.9.1. В случае, если на дату поступления заявления о предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложен-

ной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в От-

деле находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного уча-

стка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими 

схемами, частично или полностью совпадает, Отдел принимает решение о приостановле-

нии срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об 

утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного 

участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. 

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предва-

рительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена 

по основаниям: 

несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или 

требованиям к ее подготовке, которые установлены Правительством Российской Феде-

рации; 

полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образо-

вание которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного 

участка, образуемого в соответствии с ранее принятыми решениями об утверждении 

схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 

разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 

предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к 

образуемым земельным участком; 

несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_388708/a2588b2a1374c05e0939bb4df8e54fc0dfd6e000/#dst100352
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_388708/a2588b2a1374c05e0939bb4df8e54fc0dfd6e000/#dst100352
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планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 

охраняемой природной территории; 

расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 

расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект 

межевания территории; 

земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен 

заявителю по основаниям: 

с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права 

на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 

владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предварительном 

согласовании предоставления обратился обладатель данных прав или подано заявление о 

предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или 

огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с 

таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является 

садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в 

границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 

собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего 

назначения); 

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 

расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 

гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), 

размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 

Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 

собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 

строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного 

участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта 

незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо 

решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не 

выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 

расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в 

государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на 

земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 

Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 

них, этого объекта незавершенного строительства; 

указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или 

ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в 

заявлении о предоставлении земельного участка; 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_406132/adbc49aaab552c55cb040636a29a905441cbe915/#dst1095
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_383542/7cb66e0f239f00b0e1d59f167cd46beb2182ece1/#dst2798
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_406132/adbc49aaab552c55cb040636a29a905441cbe915/#dst1095
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указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для 

государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с 

заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 

(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в 

аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о 

резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного 

участка для целей резервирования; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 

договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, 

помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 

земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 

договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из 

земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о 

комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный 

участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении 

такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных 

объектов; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном 

развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке 

территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с 

заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 

заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий 

обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в 

соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации 

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на 

право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок 

образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в 

проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 

Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного 

участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности; 

испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с 

особыми условиями использования территории, установленные ограничения 

использования земельных участков в которой не допускают использования земельного 

участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_406132/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst652
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_406132/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst613
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_406132/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst611
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_406132/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst620
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_406132/ed446e1d27bf00b0cd17f1dbd14e9b87996ae284/#dst860
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заявлении о предоставлении земельного участка; 

испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 

предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 

указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в 

соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного 

участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает 

предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

 указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в 

соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения 

и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное 

на строительство этих объектов; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной 

программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской 

Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 

уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия 

которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное 

не указанное в этом решении лицо; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель 

предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой 

земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 

государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 

который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции; 

земельный участок, границы которого подлежат уточнению, не может быть 

предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-23 статьи 39.16 

Земельного Кодекса Российской Федерации. 

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муници-

пальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдавае-

мых) иными органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги 

2.10.1. Услуга необходимая и обязательная для предоставления муниципальной ус-

луги - подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане терри-

тории, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует про-

ект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный 

участок.  

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципаль-

ной услуги 

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_190624/25f186eefb5315b42c902be14a6b40ec63ea7acc/#dst100010
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_406132/f6fb5e26212db7c34ed9e1fc1e33a10f57b19470/#dst585
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_406132/f6fb5e26212db7c34ed9e1fc1e33a10f57b19470/#dst1709
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2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных 

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 

2.12.1. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) оши-

бок, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является отсутствие 

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-

нии муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди для подачи документов в админи-

страцию округа и при получении результата предоставления муниципальной услуги не 

превышает 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-

пальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципаль-

ной услуги, в том числе в электронной форме 

2.14.1. Регистрация обращения заявителя осуществляется в течение 1 дня в поряд-

ке, установленном разделом 3.2 настоящего Административного регламента. 

2.14.2. Обращения о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в форме 

электронного документа, распечатываются на бумажном носителе и подлежат регистра-

ции в срок, установленный пунктом 2.14.1 Административного регламента. 

2.14.3. При поступлении обращения в форме электронного документа с указанием 

адреса электронной почты и/или почтового адреса, заявителю направляется уведомление 

о приеме обращения к рассмотрению или мотивированный отказ в рассмотрении. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услу-

га, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, тек-

стовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, 

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответст-

вии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.15.1. Вход в помещение, предназначенное для предоставления  муниципальной 

услуги, помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответ-

ствовать установленным законодательством Российской Федерации и законодательством 

Ставропольского края требованиям обеспечения комфортными условиями, в том числе 

обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможно-

стями на получение по их заявлениям муниципальной услуги. 

Вход в здание оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими 

обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски. 

Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов социальной, 

инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания 

им при этом необходимой помощи устанавливается нормами Федерального закона «О 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопро-

сам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвали-

дов», а также принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.  

В случае если существующие объекты инфраструктуры невозможно полностью 

приспособить с учетом потребностей инвалидов, сотрудники Отдела, исполняющие му-

ниципальную услугу, принимают меры для обеспечения доступа инвалидов к месту ис-

полнения муниципальной услуги. 

В здании администрации округа должна быть обеспечена возможность получения 

информации (табличкой или вывеской) об Отделе, МФЦ осуществляющих предоставле-

ние муниципальной услуги: 
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наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

телефонные номера и электронный адрес справочной службы. 

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей поме-

щениях (присутственных местах). 

Присутственные места включают места для информирования, приема заявителей. 

У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помеще-

ния. 

Помещения должны соответствовать санитарным Правилам СП 2.2.3670-20 «Сани-

тарно-эпидемиологические требования к условиям труда» и быть оборудованы противо-

пожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении 

чрезвычайной ситуации. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

места ожидания и приема заявителей должны быть оборудованы в соответствии с требо-

ваниями, изложенными в статье 15 Федерального закона «О социальной защите инвали-

дов в Российской Федерации». 

Помещения МФЦ должны соответствовать требованиям, предусмотренным поста-

новлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об ут-

верждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предостав-

ления государственных и муниципальных услуг». 

2.15.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с 

информационными материалами, оборудуются: 

информационными стендами; 

стульями и столами для возможности оформления документов. Информационные 

стенды размещаются в доступном для получателя муниципальной услуги месте, должны 

быть заметны, хорошо просматриваемы. Текст материалов, размещаемых на стендах, пе-

чатается удобным для чтения шрифтом. 

На информационных стендах размещается следующая обязательная информация: 

наименование Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, его почтовый 

адрес, адрес электронной почты, номера телефонов, график личного приема граждан ру-

ководителем; 

график работы Отдела; 

график личного приема граждан должностными лицами; 

перечень документов, необходимых для получения услуги; 

образцы заявлений; 

блок-схема, содержащая последовательность действий предоставления муници-

пальной услуги; 

необходимая информация о предоставлении муниципальной услуги. 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечива-

ются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принад-

лежностями. 

В Отделе организуются места для приема заявителей. 

Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, осуществляется в помещении для приема заявителей. 

Количество одновременно работающих специалистов для приема и выдачи доку-

ментов (информации) должно обеспечивать выполнение требований к отсутствию ожида-

ния в очереди. 

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета; 

consultantplus://offline/ref=FA00D35D56306BD812AD4CE534B04428B8DA670B495996DB4B4E164387FBE744D82247C0379E0282EE8ADA54b2L
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фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предостав-

ление муниципальной услуги; 

времени перерыва на обед, технического перерыва. 

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а 

также печатающим устройством. 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе коли-

чество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муници-

пальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.16.1. К показателям доступности и качества муниципальных услуг относятся: 

1) своевременность (Св): 

Св = Установленный регламентом срок / Время, фактически затраченное на пре-

доставление услуги x 100%. 

Показатель 100% и более является положительным и соответствует требованиям 

регламента; 

2) доступность (Дос): 

Дос = Дтел + Дврем + Дб/б с + Дэл + Динф + Джит, 

где 

Дтел – наличие возможности записаться на прием по телефону: 

Дтел = 10% – можно записаться на прием по телефону; 

Дтел = 0% – нельзя записаться на прием по телефону. 

Дврем – возможность прийти на прием в нерабочее время: 

Дврем = 10% – прием (выдача) документов осуществляется без перерыва на обед 

(5%) и в выходной день (5%). 

Дб/б с – наличие безбарьерной среды: 

Дб/б с = 20% – от тротуара до места приема можно проехать на коляске; 

Дб/б с = 10% – от тротуара до места приема можно проехать на коляске с посто-

ронней помощью 1 человека; 

Дб/б с = 0% – от тротуара до места приема нельзя проехать на коляске. 

Дэл - наличие возможности подать заявление в электронном виде: 

Дэл = 20% – можно подать заявление в электронном виде; 

Дэл = 0% – нельзя подать заявление в электронном виде. 

Динф – доступность информации о предоставлении услуги: 

Динф = 20% – информация об основаниях, условиях и порядке предоставления ус-

луги размещена в сети Интернет (5%) и на информационных стендах (5%), есть доступ-

ный для заявителей раздаточный материал (5%), периодически информация об услуге 

размещается в СМИ (5%); 

Динф = 0% – для получения информации о предоставлении услуги необходимо 

пользоваться услугами, изучать нормативные документы. 

Джит – возможность подать заявление, документы и получить результат услуги по 

месту жительства: 

Джит = 20% – можно подать заявление, документы и получить результат услуги по 

месту жительства, например, наличие графика приема специалистами в различных посе-

лениях, микрорайонах или наличие доверенного лица в администрациях поселений, мик-

рорайонах; 

Джит = 0% – нельзя подать заявление, документы и получить результат услуги по 

месту жительства. 

3) качество (Кач):  

Кач = Кдокум + Кобслуж + Кобмен + Кфакт + Квзаим + Кпрод, 
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где 

Кдокум = количество принятых документов (с учетом уже имеющихся в органе) / 

количество предусмотренных регламентом документов x 100%. 

Значение показателя более 100% говорит о том, что у гражданина затребованы 

лишние документы. 

Значение показателя менее 100% говорит о том, что решение не может быть приня-

то, потребуется повторное обращение. 

Кобслуж – качество обслуживания при предоставлении муниципальной услуги: 

Кобслуж = 20%, если должностные лица, предоставляющие муниципальную услу-

гу, корректны, доброжелательны, дают подробные доступные разъяснения; 

Кобслуж = 0%, если должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, 

некорректны, недоброжелательны, не дают подробные доступные разъяснения; 

Кобмен = количество документов, полученных без участия заявителя/ количество 

предусмотренных регламентом документов, имеющихся в ОМСУ x 100%. 

Значение показателя 100% говорит о том, что услуга предоставляется в строгом со-

ответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

Кфакт = (количество заявителей - количество обоснованных жалоб – количество 

выявленных нарушений) / количество заявителей x 100%; 

Квзаим – количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, предос-

тавляющими муниципальную услугу: 

Квзаим = 50% при отсутствии в ходе предоставления муниципальной услуги взаи-

модействия заявителя с должностными лицами, предоставляющими муниципальные услу-

ги; 

Квзаим = 40% при наличии в ходе предоставления муниципальной услуги одного 

взаимодействия заявителя с должностными лицами, предоставляющим муниципальные 

услуги; 

Квзаим = 20% при наличии в ходе предоставления муниципальной услуги более 

одного взаимодействия заявителя с должностными лицами, предоставляющими муници-

пальные услуги; 

Кпрод – продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами, 

предоставляющими муниципальную услугу: 

Кпрод = 30% при взаимодействии заявителя с должностными лицами, предостав-

ляющими муниципальную услугу, в течение сроков, предусмотренных настоящим Адми-

нистративным регламентом; 

Кпрод = минус 1% за каждые 5 минут взаимодействия заявителя с должностными 

лицами, предоставляющими муниципальную услугу, сверх сроков, предусмотренных на-

стоящим Административным регламентом. 

Значение показателя 100% говорит о том, что услуга предоставляется в строгом со-

ответствии с законодательством; 

4) удовлетворенность (Уд): 

Уд = 100% - Кобж / Кзаяв X 100%, 

где 

Кобж – количество обжалований при предоставлении муниципальной услуги; 

Кзаяв – количество заявителей. 

Значение показателя 100% свидетельствует об удовлетворенности гражданами ка-

чеством предоставления муниципальной услуги. 

В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель, его законный пред-

ставитель или доверенное лицо вправе обращаться в Отдел за получением информации о 

ходе предоставления муниципальной услуги, лично, по почте или с использованием ин-

формационно-коммуникационных технологий. 
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2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются 

срок рассмотрения заявления, отсутствие жалоб на действия (бездействие) должностных 

лиц. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная 

услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставле-

ния муниципальной услуги в электронной форме 

Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется. 

При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ должностными лицами МФЦ в 

соответствии с Административным регламентом осуществляется: 

информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления му-

ниципальной услуги; 

прием заявления и документов в соответствии с Административным регламентом. 

По желанию заявителя или его доверенного лица заявление может быть представ-

лено им в электронном виде. Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается 

с применением средств усиленной квалифицированной электронной подписи в соответст-

вии с требованиями, установленными Федеральным законом «Об электронной подписи» и 

статьями 21 и 21.1. Федерального закона «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг», и направляется в Отдел, с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет», а именно: 

заявление и документы, представленные в форме электронного документа, должны 

быть подписаны электронной подписью и представлены в формате *.rtf, *.doc, *.odt, *.jpg, 

*.pdf: 

лично или через доверенное лицо при посещении Отдела; 

посредством МФЦ; 

посредством Единого портала, регионального портала (без использования элек-

тронных носителей); 

иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявления и иные до-

кументы. 

При обращении в форме электронного документа посредством Единого портала, 

регионального портала в целях получения информации заявителем по вопросам предос-

тавления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная 

электронная подпись. 

При обращении в форме электронного документа посредством Единого портала, 

регионального портала в целях получения муниципальной услуги используется усиленная 

квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифициро-

ванной подписи заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа 

проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, 

установленном Федеральным законом «Об электронной подписи». 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,  

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  

административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности  

выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах  

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админист-

ративные процедуры: 

1) информирование и консультирование заявителя по вопросу предоставления му-

ниципальной услуги; 
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2) приѐм и регистрация заявления и документов; 

3) формирование и направление межведомственных запросов; 

4) проверка права заявителя и принятие решения о предварительном согласовании 

земельного участка, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

5) направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной ус-

луги; 

6) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предос-

тавления муниципальной услуги документах. 

3.2. Описание административных процедур 

3.2.1. Информирование и консультирование заявителя по вопросу предоставления муни-

ципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заяви-

теля лично или посредством телефонной связи в Отдел или МФЦ. 

Содержание административной процедуры включает в себя следующие админист-

ративные действия: 

предоставление информации о нормативных правовых актах, регулирующих поря-

док предоставления муниципальной услуги, продолжительность выполнение не более 3 

минут; 

разъяснение порядка, условий и срока предоставления муниципальной услуги, 

продолжительность выполнения не более 5 минут; 

выдача формы заявления и списка документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, продолжительность выполнения не более 1 минуты; 

разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходимых докумен-

тов и требований, предъявляемых к ним, продолжительность выполнения не более 5 ми-

нут. 

Административная процедура выполняется должностным лицом Отдела или МФЦ, 

ответственным за консультирование заявителя. 

Административная процедура осуществляется в день обращения заявителя.  

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не более 15 

минут. 

Критерием принятия решения по информированию и консультированию заявителя 

по вопросу предоставления муниципальной услуги является цель его обращения в Отдел 

или МФЦ. 

Результатом административной процедуры является предоставление заявителю 

информации о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги и (или) выдача 

заявителю перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.2. Прием и регистрация заявления и документов 

Основанием для начала административной процедуры, является прием от заявителя 

документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 2.6.1 Админи-

стративного регламента, при личном приеме или получение указанных документов почто-

вым отправлением. 

Содержание административной процедуры по приему заявления и документов от 

заявителя или его доверенного лица включает в себя следующие административные дей-

ствия: 

1) установление личности заявителя или личности и полномочий его доверенного 

лица, продолжительность выполнения 1 минута; 

2) изучение содержания заявления и документов, оформление копий документов 

(заверение копий или снятие и заверение копий), продолжительность выполнения не бо-

лее 14 минут; 

3) регистрация заявления в журнале регистрации и подготовка расписки о приеме 

заявления и документов (приложение 3 к Административному регламенту), в случае если 
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документы представлены в полном объеме и правильно оформлены, либо возврат заяви-

телю или его доверенному лицу заявления и документов в случае выявлении при изуче-

нии их содержания оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунк-

том 2.8 Административного регламента, с разъяснением причин отказа и порядка их уст-

ранения, максимальная продолжительность выполнения не более 5 минут. 

Содержание административной процедуры при получении заявления и документов 

от заявителя или его доверенного лица по почте включает в себя следующие администра-

тивные действия: 

1) изучение содержания заявления и документов, продолжительность выполнения 

не более 13 минут; 

2) регистрация заявления журнале регистрации, продолжительность выполнения не 

более 7 минут. 

3) направление заявителю или его доверенному лицу уведомления о принятии к 

рассмотрению заявления и документов по указанному в заявлении адресу электронной 

почты, продолжительность исполнения не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем 

приема (поступления) заявления и документов, оформленных в форме электронных доку-

ментов. 

Административная процедура выполняется должностным лицом Отдела или МФЦ, 

ответственным за предоставление муниципальной услуги. 

Общий максимальный срок выполнения административных действий - 20 минут. 

При приеме заявления административная процедура выполняется в день обраще-

ния. 

Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления 

и документов. 

Способами фиксации результата выполнения административной процедуры явля-

ются: 

выдача расписки о приеме документов (приложение 3 к Административному рег-

ламенту). 

3.2.3. Формирование и направление межведомственных запросов 

Основанием для начала административной процедуры является прием заявления и 

документов, указанных в подпункте 2.6.1 Административного регламента. 

Содержание административной процедуры по формированию и направлению меж-

ведомственных запросов включает в себя следующие административные действия: 

1) подготовка и направление в организации запросов об истребовании документов, 

указанных в пункте 2.7 Административного регламента; 

2) получение и приобщение к заявлению и документам, представленным заявите-

лем или его доверенным лицом документов, указанных в пункте 2.7 Административного 

регламента. 

Направление в организации межведомственных запросов в рамках межведомствен-

ного информационного взаимодействия, может осуществляться, в том числе в электрон-

ном виде с использованием единой системы межведомственного электронного взаимо-

действия. 

Административная процедура выполняется должностным лицом Отдела, ответст-

венным за предоставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного взаимо-

действия. 

Максимальный срок направления межведомственных запросов не более 5 рабочих 

дней со дня принятия к рассмотрению заявления и документов. 

Критериями принятия решения о направлении запроса об истребовании документа 

в порядке межведомственного взаимодействия являются основания, указанные в пункте 

2.7 Административного регламента. 
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Результатом выполнения административной процедуры является получение доку-

ментов от организаций, указанных в пункте 2.7 Административного регламента. 

Способами фиксации результата выполнения административной процедуры явля-

ются документ, полученный в порядке межведомственного информационного взаимодей-

ствия. 

3.2.4. Проверка права заявителя и принятие решения о предварительном 

согласовании земельного участка, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в От-

дел заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе полученных в результате межведом-

ственного взаимодействия. 

Содержание административной процедуры включает в себя следующие админист-

ративные действия: 

1) анализ пакета документов на возможность оформления постановления админи-

страции Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края о предвари-

тельном согласовании предоставления земельного участка или уведомления об отказе в 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, а также на соответст-

вие земельного участка градостроительным требованиям; 

2) подготовку проекта постановления администрации Апанасенковского муници-

пального округа Ставропольского края (далее - постановление) о предварительном согла-

совании предоставления земельного участка или уведомления об отказе в предваритель-

ном согласовании предоставления земельного участка; 

3) проверку, визирование и подписание проекта постановления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка или уведомления об отказе в предвари-

тельном согласовании предоставления земельного участка; 

4) выдача заявителю постановления о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка или уведомления об отказе в предварительном 

согласовании предоставления земельного участка либо в направление по почте заказным 

письмом с уведомлением. 

Административная процедура выполняется должностным лицом Отдела, 

ответственным за предоставление муниципальной услуги. 

Решение о предварительном согласовании земельного участка подлежит принять в 

срок не позднее 12 рабочих дней со дня принятия к рассмотрению заявления и всех 

необходимых документов. 

Результатом административной процедуры является принятие решения о предва-

рительном согласовании предоставления земельного участка и направление заявителю 

или его доверенному лицу решения о предварительном согласовании либо уведомления 

об отказе, с проставлением подписи заявителя в соответствующих журналах выдачи ре-

зультатов предоставления муниципальных услуг. 

3.2.5. Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в От-

дел или МФЦ подписанных документов, являющихся результатом предоставления муни-

ципальной услуги.  

Должностное лицо Отдела или МФЦ, устанавливает личность заявителя, в том 

числе проверяет документы, удостоверяющие личность и под роспись выдает:  

постановление о предоставлении муниципальной услуги; 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявите-

лю подписанных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги. 
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3.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предос-

тавления муниципальной услуги документах 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в От-

дел письменного обращения от заявителя о необходимости исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением 

копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки. 

Заявитель вправе предоставить письменное обращение в Отдел непосредственно, 

направить почтовым отправлением. 

Должностное лицо Отдела, ответственное за регистрацию обращения, осуществля-

ет регистрацию обращения с прилагаемыми документами, в день его поступления в Отдел 

и в течение одного рабочего дня передает должностному лицу Отдела ответственному за 

предоставление муниципальной услуги. 

Должностное лицо Отдела, ответственное за предоставление муниципальной услу-

ги в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления письменного обращения 

в Отдел, рассматривает письменное обращение и исправляет допущенные опечатки и 

(или) ошибки в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-

тах. 

 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

должностными лицами положений настоящего Административного регламента, а также 

принятием ими решений 

Текущий контроль осуществляется начальником Отдела путем проведения прове-

рок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами, ответственны-

ми за предоставление административных действий, положений настоящего Администра-

тивного регламента. 

Текущий контроль осуществляется постоянно. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

4.2.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной ус-

луги проводятся ежеквартально. 

4.2.2. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги проводятся в случае поступления жалоб на полноту и качество предоставления 

муниципальной услуги. 

4.3. Ответственность должностных лиц Отдела за решения и действия (бездейст-

вие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Ответственность за исполнение муниципальной услуги возлагается на начальника 

Отдела. 

Уполномоченные должностные лица Отдела, ответственные за исполнение муни-

ципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения 

административных процедур, указанных в настоящем Административном регламенте, 

решения, действия (бездействие), принимаемые в ходе осуществления муниципальной 

услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в их долж-

ностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объедине-

ний и организаций. 
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4.4.1. Граждане, их объединения и организации вправе представлять замечания к 

качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложения по улучшению ка-

чества предоставления муниципальной услуги. 

4.4.2. Предложения и замечания предоставляются непосредственно специалистам 

Отдела либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также на элек-

тронную почту Отдела. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

администрации округа, Отдела, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи  

16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и  

муниципальных услуг», а так же их должностных лиц, муниципальных 

 служащих, работников 

 

Заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра (далее соответственно - должностные 

лица, жалоба) принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.1. Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным представите-

лем в письменной форме, на русском языке на бумажном носителе почтовым отправлени-

ем либо в электронном виде, а также при личном приеме заявителя или его уполномочен-

ного представителя: 

на имя главы Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края 

(далее - глава округа), в случае если обжалуется решение и действия (бездействие) на-

чальника Отдела; 

на имя начальника Отдела, в случае если обжалуются решения и действия (бездей-

ствие) должностных лиц, муниципальных служащих Отдела; 

руководителю многофункционального центра либо в администрацию Апанасен-

ковского муниципального округа Ставропольского края (далее - учредитель многофунк-

ционального центра). Жалобы на решения и действия (бездействие) работника много-

функционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются 

учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом Ставропольского края. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) порядка обжалования являются реше-

ния и действия (бездействие), органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального 

служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра 

осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего 

Административного регламента. 

5.3. Жалоба должна содержать: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служаще-

го, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника решения и дейст-

вия (бездействие) которого обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-

ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви-

телю (за исключением случая, когда жалоба подается через портал федеральной государ-
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ственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)»); 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, должност-

ного лица Отдела, многофункционального центра, работника многофункционального цен-

тра; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (без-

действием) Отдела, должностного лица Отдела, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при на-

личии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляются: до-

кумент, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации. В качестве документа, подтверждающего полномочия 

на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-

ность (для физических лиц); 

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-

ность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или упол-

номоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физиче-

ского лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает пра-

вом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.4. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является по-

ступление жалобы в орган, должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жа-

лоб. 

5.5 Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем в орган, предостав-

ляющий муниципальную услугу, посредством использования: 

официального сайта администрации округа в информационно-телекомму-

никационной сети «Интернет»; 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал); 

государственной информационной системы Ставропольского края «Портал госу-

дарственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) орга-

нами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления 

муниципальных образований Ставропольского края» (далее - региональный портал); 

электронной почты Отдела, администрации округа. 

Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем на решения и действия 

(бездействие) многофункционального центра и его работников посредством использова-

ния официального сайта многофункционального центра, учредителя многофункциональ-

ного центра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», регионального 

портала. 

Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр, кото-

рый обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, упол-

номоченный на ее рассмотрение, или в случае подачи жалобы на имя главы округа в ад-

министрацию Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края. 

Жалоба передается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и 

сроки, установленные соглашением о взаимодействии между многофункциональным цен-

тром и администрацией округа, но не позднее рабочего дня, следующего за рабочим днем, 

в который поступила жалоба. 

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.3. на-

стоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных 
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документов в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации               

от 07 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных до-

кументов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных ус-

луг, в форме электронных документов». 

5.6. Жалоба в электронном виде также может быть подана заявителем посредством 

использования портала федеральной государственной информационной системы, обеспе-

чивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-

действия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должност-

ными лицами, государственными и муниципальными служащими (за  исключением жалоб 

на решения и действия (бездействие) многофункциональных центров, их руководителей и 

работников). 

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномо-

чиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-

чае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее 

регистрации. 

В случае если жалоба подана заявителем или его уполномоченным представителем 

в Отдел, администрацию округа, многофункциональный центр, учредителю многофунк-

ционального центра в компетенцию которых не входит ее рассмотрение, они в течение           

3 рабочих дней со дня ее регистрации направляют жалобу в орган, должностному лицу, 

уполномоченным на ее рассмотрение, и одновременно в письменной форме информируют 

заявителя или его уполномоченного представителя о перенаправлении его жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в ор-

гане, должностное лицо которого уполномочено на ее рассмотрение. 

5.8. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, многофункциональными центрами в месте предоставления муни-

ципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной 

услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен 

результат указанной муниципальной услуги). 

 Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе подлежит реги-

страции в течение одного рабочего дня со дня ее поступления, в журнале учета жалоб на 

решение и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, по-

рядок ведения которого утверждается органом, должностное лицо которого уполномочено 

на ее рассмотрение (далее - журнал учета жалоб). 

5.9. Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном виде на официаль-

ный сайт Отдела, администрации округа, многофункционального центра, учредителя мно-

гофункционального центра в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

определяется соответственно Отделом, администрацией округа, многофункциональным 

центром, учредителем многофункционального центра. 

Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использованием государ-

ственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполни-

тельной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципаль-

ных образований Ставропольского края» (www.26gosuslugi.ru), осуществляется операто-

ром регионального портала в порядке, установленном Правительством Ставропольского 

края. 

5.10. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональные 

центры, учредители многофункциональных центров обеспечивают: 

оснащение мест приема жалоб; 

consultantplus://offline/ref=90B2EDE733B8996ABB1988CD6F7370226E09948EC057310BD7C1B77E9Em4H7H
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информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездей-

ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муници-

пальных служащих, многофункционального центра, его работников, посредством разме-

щения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на офи-

циальном сайте администрации округа, на Едином портале и региональном портале; 

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездей-

ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муници-

пальных служащих, многофункционального центра, его работников, в том числе по теле-

фону, электронной почте, при личном приеме; 

заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункцио-

нальными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб; 

формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган (при его на-

личии), учредителю многофункционального центра отчетности о полученных и рассмот-

ренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жа-

лоб). 

5.11. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование представления заявителем документов или информации либо осуще-

ствления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми акта-

ми Ставропольского края, Апанасенковского муниципального округа для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-

ектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если осно-

вания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и ины-

ми нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-

гана, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опеча-

ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-

тах либо нарушение установленного срока таких исправлений;  

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-

ния муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приос-

тановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ни-

ми иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-

начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-
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смотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесу-

дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого об-

жалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных ус-

луг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.12. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 

для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.13. По результатам досудебного (внесудебного) обжалования принимается одно 

из следующих решений: 

удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-

ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми акта-

ми; 

отказывается в удовлетворении жалобы. 

5.14. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется по адресу (адресам) 

электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, не позднее 

дня следующего за днем принятия решения. 

В случае если жалоба подана через Единый портал ответ о результатах рассмотре-

ния жалобы направляется посредством использования системы досудебного обжалования. 

5.15. При удовлетворении жалобы Отдел принимает исчерпывающие меры по уст-

ранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муници-

пальной услуги, в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации и законодательством Ставрополь-

ского края. 

5.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается: 

наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество 

(при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, ре-

шение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

основания для принятия решения по жалобе; 

принятое по жалобе решение; 

в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных на-

рушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 

сведения о сроке и порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

5.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным 

должностным лицом. 

По желанию заявителя ответ о результатах рассмотрения жалобы может быть 

представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении 

жалобы либо об отказе в ее удовлетворении, в форме электронного документа, подписан-

ного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 

учредителя многофункционального центра, лица, уполномоченного нормативным право-

вым актом Ставропольского края на рассмотрение жалобы, вид которой установлен зако-

нодательством Российской Федерации. 

5.18. Уполномоченное должностное лицо отказывает в удовлетворении жалобы в 

случае, если жалоба признана необоснованной. 

consultantplus://offline/ref=153D41C753ED986B9D018B5F9AFAF44EF103AA62718ECEDC085242562AB03BC94941647B7EIDfFI
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5.19. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, по 

которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные 

выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального 

служащего, работника многофункционального центра,  а также членов его семьи, вправе 

оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение трех 

рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщить заявителю по адресу электронной 

почты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, о недопустимости зло-

употребления правом на подачу жалобы. 

 В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ о результатах рассмот-

рения жалобы не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган, пре-

доставляющий муниципальную услугу, и его должностному лицу, муниципальному  слу-

жащему, в многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, о 

чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фа-

милия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.20. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может 

быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняе-

мую федеральным законом тайну, заявитель, направивший жалобу, в течение 3 рабочих 

дней со дня ее регистрации уведомляется в письменной форме о невозможности дать от-

вет по существу поставленного вопроса в связи с недопустимостью разглашения указан-

ных сведений. 

5.21. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жало-

бе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь на-

править жалобу. 

5.22. В случае удовлетворения жалобы к должностным лицам, ответственным за 

решения и действия (бездействие), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги, применяются установленные законодательством Российской Фе-

дерации и законодательством Ставропольского края меры ответственности.  

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наде-

ленное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

5.23. Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) должностных 

лиц, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, 

разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Феде-

рации. 

Обжалование производится в сроки и по правилам подведомственности и подсуд-

ности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации. 

5.24. Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размеще-

нию на Едином портале, региональном портале, и официальном сайте администрации ок-

руга. 

Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает в установленном 

порядке актуализацию сведений в соответствующем разделе Регионального реестра. 

5.25. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляюще-

го муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служа-

щих, работников: 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 

«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

consultantplus://offline/ref=E254E5010743496FCDF586F84481D19B8765091DC163E1FE2FB8BDE119g6pCI
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досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершен-

ных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

постановление администрации Апанасенковского муниципального округа Ставро-

польского края от 08 февраля 2021 г. № 41-п «Об утверждении Положения об особен-

ностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администра-

ции Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края, еѐ структурных 

подразделений, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, и их долж-

ностных лиц, муниципальных служащих, многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае и их работников». 

 

_________________________ 

 



 

 

Приложение 1 
к Административному регламенту 
предоставления администрацией 
Апанасенковского муниципального 
округа Ставропольского края му-
ниципальной услуги «Предвари-
тельное согласование предоставле-
ния земельного участка» 
 
 
 
 

БЛОК-СХЕМА 
 

предоставления муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

 

 

Информирование и консультирование заявителя по 

вопросу предоставления муниципальной услуги 

 
 

Приѐм и регистрация заявления и документов 

 

 
Формирование и направление межведомственных 

запросов 

 

 
Проверка права заявителя и принятие решения 

 

 
Постановление о 

предварительном согласовании 

предоставления земельного 

участка 

 Мотивированный отказ в предос-

тавлении муниципальной услуги 

 

 

_________________________________________ 

 



 

 

Приложение 2 
к Административному регламенту 
предоставления администрацией 
Апанасенковского муниципального 
округа Ставропольского края му-
ниципальной услуги «Предвари-
тельное согласование предоставле-
ния земельного участка» 
 
 
 
 

ФОРМА 
заявления о предварительном согласовании  

предоставления земельного участка 
 

В Администрацию Апанасенковского муниципального 

округа Ставропольского края  

от_________________________________________ 
(для физических лиц – фамилия, имя, отчество, паспортные данные, ИНН;

 

___________________________________________ 
для юридических – полное наименование) 

Адрес заявителя:_____________________________ 
(место регистрации физического лица, местонахождение юридического лица) 

Представитель по доверенности от _____________ 

____________________________________________ 

№ __________________________________________ 

 

ФИО________________________________________ 

Телефон заявителя:____________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с 

кадастровым номером __________________________________________________________ . 

(в случае если границы такого земельного участка подлежат уточнению) 

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории 

(при наличии)_________________________________________________ 

Основание предварительного согласования предоставления земельного участка _________  

________________________________________________________________ 

(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из 

числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, 

пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ). 

Кадастровый номер земельного участка (кадастровые номера земельных участков), из 

которых предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка (в случае, если 

сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости) . 

Адрес или ориентиры местоположения ___________________________________________ . 

 

 

Вид права ____________________________________________________________________ . 

Цель использования ____________________________________________________________ . 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд (в случае, если земельный участок предоставляется взамен 



 

 

земельного участка, изымаемого для государственных и муниципальных нужд) _________ . 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) 

проекта планировки территории (в случае, если земельный участок предоставляется для 

размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом) _________ . 

Иные сведения:___________________________________________________ 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить (напротив 

необходимого пункта поставить значок V ): 

в МФЦ; 

почтой; 

посредством личного обращения в администрацию округа; 

посредством личного обращения в Отдел. 

 

Достоверность и полноту сведений подтверждаю. 

Заявитель: _____________________________________________________________________  

(Ф. И. О заявителя, Ф. И. О. представителя физического лица) (подпись) 

М.П. 

« ____ « _________________ 20   года 

На обработку персональных данных согласен _______________________  

Документы прилагаются* 

* При отправке по почте документы направляются в адрес администрации 

Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края почтовым отправлением 

с описью вложения и с уведомлением о вручении. В описи указывается: наименование 

документа, номер и дата выдачи, количество листов, оригинал или копия, количество 

экземпляров. 

 

__________________________________



 

 

Приложение 3 
к Административному регламенту 
предоставления администрацией 
Апанасенковского муниципального 
округа Ставропольского края му-
ниципальной услуги «Предвари-
тельное согласование предоставле-
ния земельного участка» 
 
 
 
 

РАСПИСКА 
 

о приеме документов 
 

Заявитель:____________________________________________________________________ 

Наименование муниципальной услуги: «Предварительное согласование предоставления 

земельного участка» 

 

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, пред-

ставленных заявителем 

 

№ п/п Наименование документа Количество  

экземпляров 

   

   

   

   

   

 

Дата получения результата предоставления муниципальной услуги: 

 

Принял: 

 

Ф.И.О. Дата Подпись 

 

 

_________________________ 

 



 

 

Приложение 4 
к Административному регламенту 
предоставления администрацией 
Апанасенковского муниципального 
округа Ставропольского края му-
ниципальной услуги «Предвари-
тельное согласование предоставле-
ния земельного участка» 

 
 
 
 

ФОРМА 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

Ф.И.О. 

Адрес: 

 

Об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

Уважаемый(ая) _________________________________! 

 

Администрацией Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края рас-

смотрено Ваше заявление от __.__.__года № _________ о предоставлении 

_______________ земельного участка с кадастровым номером _______, расположенного 

по адресу: ______________________________________________, и принято решение об 

отказе в предоставлении земельного участка. 

 

(Далее текст обоснования отказа в предоставлении муниципальной услуги) 

 

 

 

Глава Апанасенковского  

муниципального округа 

Ставропольского края                                                                                      Ф.И.О. 

 

 

 

 

 
Ф.И.О. исполнителя 

Тел. 

 

_________________________ 


