ПРОЕКТ

Р А С П  О Р Я Ж Е Н И Е

администрации Апанасенковского 

муниципального округа Ставропольского края

«___»  марта 2023 г.                          с. Дивное                                     № ___


О порядке и нормативах расходования средств на проведение мероприятий,  проводимых в Апанасенковском муниципальном округе Ставропольского края

       В целях упорядочения расходования средств на проведение мероприятий, проводимых в Апанасенковском муниципальном округе Ставропольского края
        1. Утвердить прилагаемый Порядок и нормативы расходования средств на проведение мероприятий, проводимых в Апанасенковском муниципальном округе Ставропольского края.
        2. Признать утратившим силу распоряжение администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края от 06 июля 2021 г. № 205-р «О порядке и нормативах расходования средств на проведение мероприятий,  проводимых в Апанасенковском муниципальном округе Ставропольского края».
3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на начальника отдела планирования, учета и отчетности- главного бухгалтера администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края Кильпа М.И.
4. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его обнародования в Муниципальном казенном учреждении культуры "Апанасенковская межпоселенческая центральная библиотека".
Глава Апанасенковского 
муниципального округа 
Ставропольского края                                                                          Д.А.Климов
Проект распоряжения подготовил и вносит:
Начальник отдела планирования, учёта и отчетности-

главный бухгалтер администрации 

Апанасенковского муниципального

округа Ставропольского края                                                              М.И.Кильпа

Проект распоряжения согласован:
первый заместитель главы

администрации Апанасенковского

муниципального округа
Ставропольского края                                                                         А.И.Андрега
Начальник отдела правового 

обеспечения администрации

Апанасенковского муниципального

округа Ставропольского края                                                              Н.Н.Бурыка
УТВЕРЖДЕН:
распоряжением администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края 

от «___» марта 2023 г. №___
Порядок и нормативы 
расходования средств на проведение мероприятий, проводимых в Апанасенковском муниципальном округе Ставропольского края 
1. Общие положения

1. Настоящие Порядок и нормативы расходования средств на проведение мероприятий, проводимых в Апанасенковском муниципальном округе Ставропольского края разработаны  в целях упорядочения расходования средств на проведение  мероприятий, проводимых в Апанасенковском муниципальном округе Ставропольского края (далее- мероприятия).

2. К мероприятиям относятся:

мероприятия проводимые на территории Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края (празднование государственных,  профессиональных праздников и юбилейных дат,  Дня образования Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края, дней образования населенных пунктов, расположенных на территории Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края, дней воинской славы, памятных дат,  чествование ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий и участников специальных военных операций (в том числе родителей и членов  их семей), ветеранов труда, тружеников тыла, передовиков производства, в том числе проведение траурных мероприятий);
проведение семинаров, совещаний, конференций, круглых столов и прочих аналогичных мероприятий, проводимых по инициативе главы Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края, администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края (далее- администрация округа) и (или) Правительства Ставропольского края;

прочие  мероприятия.

3. Расходы на проведение мероприятий включают в себя:

расходы на проведение официального приема (завтрак, обед, ужин или другие аналогичные расходы, связанные с проведением мероприятия);
расходы на сувениры, памятные подарки, подарочные наборы, приветственные адреса, призы;
расходы на приобретение цветов, флористических композиций, венков;
расходы на публикацию поздравлений, соболезнований; 
расходы на услуги в области фотографии (в том числе оформление Доски почета Апанасенковского округа);
расходы на приобретение поздравительных открыток, вкладышей и конвертов к ним;
расходы на печатную и иную полиграфическую продукцию (почетные грамоты, благодарности, дипломы, приглашения, приветственные адреса, буклеты, фотоальбомы, баннеры, фотографии и  рамки к ним и т.д.);

выплаты в связи с присвоением звания «Почетный гражданин Апанасенковья», «Заслуженный работник сельского хозяйства Апанасенковского района»;
иные расходы по организации и проведению мероприятий.

4. Средства на  проведение мероприятий планируются ежегодно при формировании бюджета Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края  на очередной финансовый год и плановый период и предусматриваются в бюджетной смете администрации округа.

2. Порядок расходования средств на 
проведение мероприятий 
5. Размер средств на проведение мероприятия определяется в соответствии со сметой расходов, отдельно по каждому такому мероприятию, составляемой ответственным за организацию и проведение мероприятия (далее - организатор мероприятия), и утверждаемой руководителем администрации округа (далее - смета расходов на проведение мероприятия).

6. Смета расходов на проведение мероприятия согласовывается с отделом планирования, учета и отчетности  администрации округа  не позднее чем за 1 день до начала планируемого мероприятия, в исключительных случаях в день проведения мероприятия.

7. К смете расходов на проведение мероприятия, связанного с официальным приемом, организатором мероприятия прилагаются:

список лиц, приглашенных на официальный прием;

список участников официального приема со стороны администрации округа;

информация о дате и месте проведения официального приема.
8.  Смета расходов на проведение мероприятия составляется на основании нормативов расходования средств на проведение мероприятий в соответствии с пунктом 3  настоящего Порядка.
Смета расходов на проведение мероприятия, связанного с официальным приемом, составляется с указанием конкретного назначения расходов на одного участника официального приема.
9.  На основании сметы расходов на проведение мероприятия, утвержденной руководителем администрации округа, организатор мероприятия, готовит проект распоряжения администрации округа о выделении денежных средств на проведение мероприятия.

10. Распоряжение администрации округа и смета расходов на проведение мероприятия представляется в отдел планирования, учёта и отчетности администрации округа не позднее чем за 1 день до планируемого мероприятия, в исключительных случаях в день проведения мероприятия.
11. Основанием для списания средств на проведение мероприятия является акт о фактических расходах денежных средств (далее- акт), составленный организатором мероприятия, по форме согласно приложению 1  и подписанный ответственными лицами (не менее 3 человек) и утвержденный лицом, имеющим право подписи первичных учетных документов.

К акту  прилагаются документы подтверждающие вручение сувениров, памятных подарков, подарочных наборов, приветственных адресов, призов и т.д.. 
12. Организатор мероприятия, ответственный за проведение мероприятия, совместно с отделом планирования, учета и отчетности   администрации округа  обеспечивают контроль за целевым использованием денежных средств, выделенных на проведение мероприятия.

3. Нормативы расходования средств на 
проведение мероприятий 
	13.
	Оплата (на одного участника)официального приема
	                                                      до 600 рублей

	14.
	Приобретение сувениров, подарочных наборов
Приобретение  памятных подарков, 
	до 1500 рублей

до 5000 рублей

	
	Приобретение памятных подарков (для мероприятий, с личным участием главы Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края),
	до 20000 рублей                        

	
	Приобретение приветственных адресов, призов,
	до 10000 рублей


15. Расходы на приобретение цветов, флористических композиций, венков, поздравительных открыток, вкладышей и маркированных конвертов, расходы на услуги в области фотографии, расходы на публикацию поздравлений, соболезнований, расходы на печатную и иную полиграфическую продукцию  производятся  по фактических расходам, но в пределах средств, предусмотренных в бюджетной смете на проведение прочих мероприятий.
16. Размер выплат в  связи с присвоением звания «Почетный гражданин Апанасенковья», «Заслуженный работник сельского хозяйства Апанасенковского района» определяется нормативными правовыми актами Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края, но в пределах средств, предусмотренных в бюджетной смете на проведение прочих мероприятий.
17. Иные расходы  по организации и проведению мероприятий производятся  по фактических расходам, но в пределах средств, предусмотренных в бюджетной смете на проведение прочих мероприятий.
Начальник отдела планирования,
учёта и отчетности- главный бухгалтер
администрации Апанасенковского
муниципального округа
Ставропольского края                                                                          М.И.Кильпа

Приложение 1

к Порядку и нормативам расходования средств на проведение мероприятий, проводимых в Апанасенковском муниципальном округе Ставропольского края
УТВЕРЖДАЮ
______________________
(наименование должности, подпись, расшифровка подписи)
«____»__________20__г.

АКТ №____

от «___»___________20___г.

о фактических расходах денежных средств 
выделенных на ___________________________________________________

(указать название мероприятия)
в соответствии с распоряжением администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края от «___»_________20____г. №_______

Наименование организации: ____________________________________________

Структурное подразделение:____________________________________________

(указать наименование отдела)
       Мы, ______________________________ответственные за проведение мероприятия, 
                    (указать должность, Ф.И.О.)
подтверждаем, что на основании распоряжения администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края от «____»________20___г. №______       «____»____________20___г. ________________   

     (указать дату и место проведения мероприятия)

было проведено* ________________________________________
                                                                          (указать название мероприятия)
на котором присутствовали* ________________________________________

                                                  (указать лиц приглашенных на мероприятие (в т.ч. и со стороны администрации)
на данном мероприятии были*________________________________________________
                                                                                (указать перечень проведённых мероприятий)

На проведение данного мероприятия были приобретены:
(рублей)
	№

п/п
	Наименование товара, работ (услуг)
	Количество
	Цена
	Сумма

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	Итого:
	


Фактический расход  товаров, работ (услуг) на общую сумму ______________________ 
                                                                                                              (сумма цифрами и прописью)
подтверждаем:
Подписи ответственных лиц
со стороны администрации округа:

______________________                      ________________              __________________

(наименование должности)                                                                       (подпись)                                                 (Ф.И.О.)

* текстовая часть акта может быть изменена в зависимости от характера проводимого мероприятия

Начальник отдела планирования, 

учёта и отчетности-

главный бухгалтер администрации 

Апанасенковского муниципального

округа Ставропольского края                                                              М.И.Кильпа

