П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Апанасенковского муниципального округа
Ставропольского края

с.Дивное
«__»______ 2022  г                                                                                    № ____
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников»
На основании Земельного кодекса Российской Федерации, Градостроительного кодекса Российской Федерации, Лесного кодекса Российской Федерации, Федеральных законов от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.03.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», главами 3,6 приказа Госстроя России от 15 декабря 1999 № 153 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержания зелёных насаждений в городах Российской Федерации», Правилами благоустройства территории Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края, утверждёнными решением Совета Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края Уставом администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края, администрация Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края. 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
   1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией   Апанасенковского муниципального   округа   Ставропольского   края муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников».
2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края Петровского А.А.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования в муниципальном казенном учреждении культуры «Апанасенковская межпоселенческая центральная библиотека».
Временно исполняющий 
полномочия главы Апанасенковского

муниципального округа 

Ставропольского края, первый 

заместитель главы администрации

Апанасенковского муниципального 

округа Ставропольского края                                                            А.И. Андрега
Проект постановления  вносит: 

	Начальник управления сельскогохозяйства и охраны окружающей среды администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края
	                                         С.Н. Бардаков

                          «___»_______2022 год

	Проект постановления визируют:
	

	Первый заместитель главы администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края
	                                          А.И. Андрега

	Заместитель главы администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края
Начальник финансового управления администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края

Начальник отдела муниципального хозяйства администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края                               


	                                    А.А. Петровский
                                         Е.И. Медяник       
                                          А.И. Шиянов

	Исполняющий обязанности начальника правового отдела администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края

	                                           Н.Н. Бурыка

	Начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края
	                                         Н.А. Сиденко

	Проект постановления подготовил:
	

	Ведущий специалист управления сельскогохозяйства и охраны окружающей среды администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края
	                                              А.А.Зубко


УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

Апанасенковского муниципального 
округа
Ставропольского края
от «___»                  2022 г.                                                                          №____
                                               Административный регламент 
предоставления администрацией Апанасенковского муниципального округа                         Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников»

1. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования административного регламента.      

         Административный регламент предоставления администрацией Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников» (далее соответственно – Административный регламент, администрация, муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации, осуществляемых по запросу физического или юридического лица (далее - заявитель) в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края полномочий администрации, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Круг заявителей.

Заявителями, являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, физические лица, действующие на основании документов, подтверждающих их полномочия (доверенность, договор), оформленных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

   1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
   1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.

 Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель может обратиться:

 а) лично в:

 - администрацию Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края (далее – администрация округа);

 - территориальные отделы администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края (далее – территориальные отделы):

 - в селе Дивном по адресу: 356720, с. Дивное, ул. Советская, 19;

 - в селе Вознесеновском по адресу: 356710, с. Вознесеновское,  ул.Шоссейная. 13;
 - в поселке Айгурский по адресу: 356715, п.Айгурский, ул. Западная, 6; 

 - в селе Манычском по адресу: 356701, с. Манычское, ул. Ленина, 32;

 - в селе Киевка по адресу: 356702, с. Киевка, ул. Советская, 27;

 - в селе Дербетовка по адресу: 356705, с. Дербетовка, ул. Советская, 47;

- в селе Апанасенковском по адресу: 356711, с.Апанасенковское, ул. Почтовая, 8;

- в селе Малая Джалга по адресу: 356703, с.Малая Джалга, ул. Красная, 64.
- в селе Белые Копани по адресу: 356704, с.Белые Копани, ул.Советская, 34.

- в селе Воздвиженском по адресу: 356712, с.Воздвиженское, ул.Октябрьская, 128;
- селе Рагули по адресу: 356713, с.Рагули, ул.Советская, 44:

 б) в письменном виде путем направления почтовых отправлений в:

 - Администрацию округа по адресу: 356720, Ставропольский край, Апанасенковский муниципальный округ село Дивное ул.Советская, 17.
 График работы администрации:

 ежедневно с 9-00 до 17-00 часов (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничные дни с 9-00 до 16-00 часов, перерыв с 13-00 до 14-00 часов.
 - территориальные отделы:
- в селе Дивном по адресу: 356720, с. Дивное, ул. Советская, 19;

 - в селе Вознесеновском по адресу: 356710, с. Вознесеновское,  ул.Шоссейная. 13;
 - в поселке Айгурский по адресу: 356715, п.Айгурский, ул. Западная, 6; 

 - в селе Манычском по адресу: 356701, с. Манычское, ул. Ленина, 32;

 - в селе Киевка по адресу: 356702, с. Киевка, ул. Советская, 27;

 - в селе Дербетовка по адресу: 356705, с. Дербетовка, ул. Советская, 47;

- в селе Апанасенковском по адресу: 356711, с.Апанасенковское, ул. Почтовая, 8;

- в селе Малая Джалга по адресу: 356703, с.Малая Джалга, ул. Красная, 64.
- в селе Белые Копани по адресу: 356704, с.Белые Копани, ул.Советская, 34.

- в селе Воздвиженском по адресу: 356712, с.Воздвиженское, ул.Октябрьская, 128;

- селе Рагули по адресу: 356713, с.Рагули, ул.Советская, 44:

 График работы территориальных отделов:

 ежедневно с 9-00 до 17-00 часов (кроме выходных и праздничных дней), в предпраздничные дни с 9-00 до 16-00 часов, перерыв с 13-00 до 14-00 часов.
 в) на официальном Интернет – Портале администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края (далее – Интернет - Портал), www.aamrsk.ru; 

 г) в информационно - коммуникационной сети «Интернет»: 

 в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) www.gosuslugi.ru; 

 в государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края» (далее – Региональный портал) www.26gosuslugi.ru;

 д) по телефону администрации и территориальных отделов; 

 е) на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

 ж) Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) располагается по адресу: 356720, Ставропольский край, Апанасенковский муниципальный округ, с. Дивное, Советская ул., д. 45 График работы многофункционального центра: ежедневно с 9-00 до 17-00 часов (кроме выходных и праздничных дней), вторник с 9-00 до 20-00 часов,  суббота с 8-00 до 12-00, выходной – воскресенье.

Справочные телефоны многофункционального центра:  8 (86555) 4-60-10. Адрес электронной почты многофункционального центра 
apan.mfc.div@rambler.ru
1.3.2. Справочные телефоны, структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

 Справочные телефоны: 

 - администрации 8(86555) 5-13-01;

 - территориальных отделов:

 - в селе Дивном 8(86555)5-06-31; 
 - в селе Вознесеновском 8(86555) 72-7-40; 
 - в поселке Айгурский 8(86555) 6-37-17; 
 - в селе Манычское 8(86555) 65-5-14;
 

 - в селе Киевка 8(86555) 74-4-16; 

 - в селе Дербетовка 8(86555) 7-13-09;

- в селе Апанасенковское 8(86555) 73-3-92;

- в селе Малая Джалга: 8(86555) 76-2-75. 
- в селе Белые Копани: 8(86555) 6-16-28;

- в селе Воздвиженское 8(86555) 6-83-62

- в селе Рагули 8(86555) 6-74-16
 1.3.3. Адреса официальных сайтов, предоставляющего муниципальную услугу, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

 Информацию о месте нахождения и графике работы администрации и территориального отдела можно получить на Интернет-Портале www.aamrsk.ru, а также по адресу электронной почты администрации aamosk@bk.ru
 1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

 Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе её предоставления заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в администрацию, в территориальный отдел и в МФЦ, через Интернет-Портал  муниципального округа. 

 Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации, территориального отдела и МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу по следующим вопросам:

 перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

 источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

 времени приёма и выдачи документов;

 сроков предоставления муниципальной услуги;

 порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

 Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте с заявителями, посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, через Интернет-Портал муниципального округа. 

 При информировании (лично или по телефону) специалист управления и территориального отдела осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем подробно проинформировать заявителя по интересующим его вопросам. Специалист администрации и территориального отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен корректно, уважительно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.

 Индивидуальное письменное информирование заявителей при их обращении в администрацию, осуществляется путем направления им ответов почтовым отправлением и (или) в электронной форме.

 Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, инициалов и номера телефона непосредственного исполнителя. 

 1.3.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах органа, предоставляющих муниципальную услугу, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
 На информационных стендах администрации и в территориальных отделах в доступных для ознакомления местах и Интернет-Портале муниицпального округа размещаются и поддерживаются в актуальном состоянии:

 информация о порядке предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы предоставления муниципальной услуги (приложение 2 к настоящему Административному регламенту);

 извлечения из Административного регламента (полная версия текста Административного регламента размещается на официальном Интернет-Портале муниципального округа);

 график работы Администрации и территориального отдела, почтовые адреса, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной почты, по которым заявитель может получить необходимую информацию и документы;

 сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

 На Едином портале www.gosuslugi.ru и Региональном портале www.26gosuslugi.ru размещаются следующие информационные материалы:

 полное наименование, полный почтовый адрес и график работы администрации, территориального отдела;

 справочные телефоны, по которым можно получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

 адреса электронной почты;

 порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результатах предоставления муниципальной услуги;

 о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

 о наличии или отсутствии размера государственной пошлины за предоставление услуг и иных платежей.

 Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Едином портале, Региональном портале и Интернет-Портале муниципального округа, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
         II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: Выдача разрешений на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет управление сельского хозяйства и охраны окружающей среды администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского кра.
В случае наличия соглашения о взаимодействии с МФЦ административные процедуры по приему и регистрации документов заявителя и по выдаче документов заявителю передаются на исполнение в МФЦ.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

        - выдача разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников на территории Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края (далее – разрешение);                               

        - отказ в предоставлении муниципальной услуги с направлением заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
          Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня подачи заявления и представления заявителем полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Срок выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - последний день срока предоставления муниципальной услуги.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Лесной кодекс Российской Федерации;

Федеральные законы от:

06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;

Устав Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края;

настоящий административный регламент;

последующими редакциями указанных нормативных правовых актов.
  2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, нормативными правовыми актами администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края  для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

 2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

        - документ, удостоверяющий личность заявителя;

        - заявление о предоставлении муниципальной услуги на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников:
          1) сведения о заявителе:
а) для юридического лица полное и (при наличии) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя и (при наличии) отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

б) для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

в) для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность;
        - ситуационный план зеленых насаждений на земельном участке;
        - заявитель вправе приложить к заявлению иные документы, касающиеся вопроса обращения, в том числе документы о наличии у заявителя прав на использование земельного участка, документ об оплате восстановительной стоимости сносимых зеленых насаждений и пр. 

2) основание для вырубки зеленых насаждений;

3) обязательство о выполнении работ по компенсационной посадке зеленых насаждений.
К заявлению прилагаются следующие документы:

сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений;

проект реконструкции зеленых насаждений (в случае проведения реконструкции);
        - ситуационный план зеленых насаждений на земельном участке;
иные документы, подтверждающие цель выполнения работ (заключения служб инженерно-технического обеспечения, органов государственного санитарно-эпидемиологического надзора, при необходимости - фото или видеоматериалы).
2.6.2.Представляемые документы должны быть:

надлежащим образом оформлены и содержать все установленные для их идентификации реквизиты: наименование и адрес организации (или личные данные физического лица), должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать при наличии, дату, номер и серию (если есть) документа. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

в тексте документа не допускаются подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица. Исполнение документов карандашом не допускается.

Документы в электронной форме представляются заявителем в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.7.1. Документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ставропольского края, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, при предоставлении данной услуги не предусмотрено.

2.7.2. В соответствии с требованиями пункта 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1  Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6  статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

- заявление не содержит сведений, установленных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

 - к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям пункта 2.6 настоящего Административного регламента.

Администрация, принявшая решение об отказе в приеме документов, обязана проинформировать заявителя о принятом решении с указанием оснований принятия данного решения.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. В случае нарушения установленных сроков согласования управление приостанавливает оформление разрешения до получения ответа с предоставлением заявителю информации о причинах приостановления.

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  являются:

- не предоставлены документы, указанные в п.2.6 настоящего Административного регламента;

       - не полностью указаны в документах фамилия, имя, отчество гражданина (фамилия, инициалы).

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляются заявителям на бесплатной основе, госпошлина за оказание муниципальной услуги не взимается.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Время ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Запросы в день поступления регистрируются специалистом администрации округа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления, в течение 1 рабочего дня следующего за регистрацией, направляются в управление муниципального хозяйства.
При поступлении запроса в электронной форме с использованием Портала услуг специалист, ответственный за прием электронной корреспонденции, не позднее следующего рабочего дня после поступления запроса направляет его на регистрацию ответственному за регистрацию входящей корреспонденции специалисту, который после регистрации запроса в течение дня направляет запрос в управление муниципального хозяйства.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой  и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
 2.15.1. Здание, в котором расположена администрация, территориальный отдел должно быть оборудовано отдельных входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: наименование; 

режим работы администрации.

Здание, где расположена администрация, территориальный отдел оборудуется:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

На территории, прилегающей к месторасположению администрации, территориального отдела оборудуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе места для специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15.2. Помещение администрации, территориального отдела, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПин 2.2.2/2.4.1340-03», утвержденным Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации 30 мая 2003 года.

2.15.3. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие меры по обеспечению условий доступности для инвалидов:

беспрепятственного входа в здание и выхода из него;

оборудования входа в здание и выхода из него лестницами с поручнями и пандусами для передвижения инвалидных колясок;

отсутствия порогов внутри помещения;

самостоятельного передвижения по зданию в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги;

сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции самостоятельного передвижения, по территории здания и оказание помощи инвалидам при пользовании техническими средствами, используемыми при оказании муниципальной услуги;

допуска в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

оснащения здания системой противопожарной сигнализации и дублирующих световых устройств, информационных табло.

2.15.4. Требования к местам для ожидания заявителей

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приема заявителями, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и шариковых ручек для записи информации, а также информационными стендами (материалами).

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

заявителей и оптимальным условиям работы специалистов управления. 

Места ожидания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, и оборудованы: системой кондиционирования воздуха; противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

2.15.5. Требования к местам приема заявителей

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, оборудованных информационными табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества должностного лица.

Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, в сети Интернет, печатающим и копирующим устройствами.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода посетителей из помещения при необходимости.

2.15.6. Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявителей в многофункциональном центре.
Здание, в котором располагается МФЦ, оборудуется отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения, в том числе заявителей с ограниченными возможностями передвижения.

 Вход в здание оборудуется информационной табличкой, которая располагается на панели рядом с входом, и содержит следующую информацию о многофункциональном центре: 

наименование;

место нахождения;

режим работы;

номер телефона группы информационной поддержки многофункционального центра;

адрес электронной почты.

Выход из здания многофункционального центра оборудуется соответствующим указателем.
Помещения многофункционального центра, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на первом этаже здания и имеют отдельный вход.

Помещения многофункционального центра состоят из нескольких функциональных секторов (зон):

сектор информирования;

сектор ожидания;

сектор приема заявителей.

В секторе информирования расположены:

окна консультантов для осуществления информирования заявителей о предоставляемых муниципальных услугах;

информационные стенды; 

информационные киоски.

В секторе ожидания расположены:

электронная система управления очередью;

платежный терминал;

места ожидания для посетителей;

В секторе приема заявителей расположены:

окна приема посетителей.

Окна приема посетителей оснащены информационными табличками с указанием номера окна.

2.15.7. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать информационные стенды. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. При недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть дополнительно освещены. Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

Интернет - Портал муниципального округа должен содержать:

список регламентированных муниципальных услуг, тексты Административных регламентов, приложения к Административным регламентам, образцы заполнения заявлений и бланки заявлений или иметь ссылки на сайты, содержащие эти сведения;

предоставлять пользователям возможность:

распечатки бланков заявлений;

обмена мнениями по вопросам предоставления муниципальных услуг;

направления обращения и получения ответа в электронном виде.

Для инвалидов по зрению обеспечены условия доступности Интернет-Портала муниципального округа в версии для слабовидящих.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

территориальная доступность;

простота и ясность изложения информационных документов;

доступность обращения заявителей за предоставлением муниципальной услуги;

возможность подачи заявки в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

размещение носителей информации в доступном и удобном для инвалидов, передвигающихся на инвалидной коляске, месте;

оказание специалистами управления, территориального отдела необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

2.16.2. Качество предоставления муниципальной услуги определяется:

получением муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

получением полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

предоставлением муниципальной услуги в срок, указанный в пункте 2.4 настоящего Административного регламента;

отсутствием жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. В любое время с момента регистрации обращения заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

При личном обращении заявителя, по телефону предоставляется следующая информация о рассмотрении обращений:

дата получения обращения и его регистрация;

о должностном лице, которому поручено рассмотрение обращения;

об отказе в рассмотрении обращения;

о продлении срока рассмотрения обращения;

о результатах рассмотрения обращения.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.17.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, специалистами МФЦ в соответствии с настоящим административным регламентом, осуществляется:

информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

прием запроса и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

выдачу результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

2.17.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме, требования к форматам представляемых заявителем электронных образов документов, электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21 - 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и направляется в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет.

Электронные образцы документов, представляемые с запросом, направляются в виде файлов в одном из указанных форматов: JPEG, PDF, TIF.

Качество представленных электронных образов документов в форматах JPEG, PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Информация о требованиях к совместимости, сертификату ключа подписи, обеспечению возможности подтверждения подлинности электронной цифровой подписи заявителя размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Решение об отказе в приеме запроса и документов, представленных в электронной форме, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием электронной цифровой подписи и направляется заявителю через портал государственных и муниципальных услуг не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации запроса.

Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в представлении муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием электронной цифровой подписи и направляется заявителю через портал государственных и муниципальных услуг не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения об отказе в предоставления муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

       III.    Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности  выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления о выдаче разрешения;

рассмотрения заявления;
выезд на место вырубки для обследования деревьев и кустарников;

  организация работы комиссии, принятия решения о согласовании (отказе в согласовании) муниципальной услуги;
принятие решения о выдаче или о мотивированном отказе в выдаче разрешения;

оформление и выдача результатов предоставления услуги.
Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения

  3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов 

  3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его представителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в администрацию, территориальный отдел или поступление заявления и прилагаемых документов по почте, электронной почте. 

Поступившее обращение регистрируется специалистом отдела делопроизводства и обращений граждан администрации в порядке, определенном системой делопроизводства в администрации. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поступившие в администрацию в форме электронного документа, принимаются и распечатываются на бумажный носитель специалистом отдела  информатизации и информационных технологий администрации. Затем документы на бумажном носителе передаются для регистрации в отдел делопроизводства и обращений граждан администрации. Прошедшие регистрацию документы передаются на исполнение в управление.

При личном представлении заявителем заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо управления, ответственное за прием документов, удостоверяет личность заявителя, принимает обращение о предоставлении муниципальной услуги.

       3.2.2. В случае установления оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, должностное лицо управления, ответственное за прием документов, возвращает документы заявителю. 

Если причины отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, должностное лицо Отдела, ответственное за прием документов, предоставляет заявителю возможность для их устранения. 
3.2.3. Максимальное время выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов составляет один рабочий день.

3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является:

- прием и регистрация документов;

- отказ в приеме документов.
3.2.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является занесение данных о поступившем заявлении в журнал регистрации заявлений.
3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, проведение экспертизы документов, установление отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и полного комплекта необходимых документов и сведений, специалисту управления, территориального отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист управления, территориального отдела, ответственный за предоставление услуги, проводит проверку поступивших документов на соответствие требованиям законодательства.
Критерием принятия решения о подготовке проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги является основания, предусмотренные в п.2.9 настоящего Административного регламента.
Проект письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, или расчет восстановительной стоимости сносимых зеленых насаждений (в установленных случаях) направляются на подпись уполномоченному должностному лицу управления, территориального отдела.

Уполномоченное должностное лицо управления, территориального отдела в установленном порядке осуществляет проверку и визирование представленных проектов и назначает дату проведения заседания комиссии по вырубке, кронированию или посадке деревьев и кустарников на территории Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края (далее - комиссия) по согласованию. Специалист управления, территориального отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает проведение заседания комиссии.

Результатом административной процедуры является принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин и оснований принятого решения или о назначении даты проведения заседания комиссии. 
Срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней.
Способом фиксации результатов выполнения административной процедуры является направление документов в комиссию для рассмотрения.

3.4. Организация работы комиссии, принятие решения о согласовании (отказе в согласовании) предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является принятие уполномоченным должностным лицом управления решения о назначении даты проведения заседания комиссии. 

Комиссия в назначенный день рассматривает поступившее заявление и пакет документов, приложенных к заявлению, проводит оценку качественного состояния зеленых насаждений, при необходимости уточняет их восстановительную стоимость.

В ходе работы комиссия вправе назначить выездное обследование зеленых насаждений в целях проведения необходимых уточнений.

Председателем комиссии назначается день выезда на место.

Участники обследования и заявители оповещаются секретарем комиссии о дне выезда. Результаты обследования в течение одного рабочего дня оформляются актом. Акт обследования приобщается к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии, после чего документы подлежат повторному рассмотрению на заседании комиссии. 

По результатам рассмотрения заявления и документов комиссия принимает одно из следующих решений:

- о согласовании выдачи разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников и расчета восстановительной стоимости сносимых зеленых насаждений (в установленных случаях);

- об отказе в согласовании выдачи разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников.

Решение комиссии в течение 2 рабочих дней с даты заседания оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем комиссии.

На основании решения комиссии заявителю выдается выписка из протокола о согласовании или отказе в согласовании выдачи разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников.

Срок процедуры составляет не более 10 рабочих дней.

Способом фиксации результатов выполнения административной процедуры является составление и направление в администрацию акта обследования (при наличии) и протокола заседания комиссии.

3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию протокола заседания комиссии и акта обследования (при наличии).

Специалист управления, территориального отдела, ответственный за предоставление услуги на основании решения комиссии готовит проект письма о принятии одного из решений:

- проект письма о согласовании выдачи разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников с приложением расчета восстановительной стоимости сносимых зеленых насаждений (в установленных случаях) и проекта разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников;

- проект письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников с указанием причин и оснований принятого решения об отказе 

Уполномоченное должностное лицо управления, территориального отдела в установленном порядке осуществляет проверку и визирование документов о принятии решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Срок процедуры составляет не более 2 рабочих дней.
Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и согласование соответствующих документов.
Способом фиксации результатов выполнения административной процедуры является визирование вышеназванных документов. 

3.6. Получение информации, подтверждающей оплату восстановительной стоимости сносимых зеленых насаждений (в установленных случаях)

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о выдаче разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников, а также согласование, в установленном порядке, расчета восстановительной стоимости сносимых зеленых насаждений. 

В течение двух рабочих дней после визирования в установленном порядке документов о предоставлении муниципальной услуги и согласования, расчета восстановительной стоимости сносимых зеленых насаждений специалист управления, территориального отдела информирует заявителя о принятом решении, регистрирует и направляет заявителю для оплаты согласованный расчет восстановительной стоимости сносимых зеленых насаждений. 

      Результат выполнения административной процедуры – получение специалистом управления, территориального отдела информации, подтверждающей оплату восстановительной стоимости сносимых зеленых насаждений.  

3.7. Оформление и выдача разрешения
        3.7.1. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

       Основанием для начала административной процедуры является:

        - в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги – согласование уполномоченным должностным лицом управления, территориального отдела письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин и оснований принятого решения;
         - в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги – согласование уполномоченным должностным лицом управления, территориального отдела разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников и (в установленных случаях) поступление информации, подтверждающей оплату восстановительной стоимости сносимых зеленых насаждений.
         Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Результаты предоставления муниципальной услуги после их регистрации в установленном порядке выдаются лично заявителю или его законному представителю под роспись, либо направляется заявителю по почте (заказным письмом) по адресу, указанному в заявлении. 

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней.

         Способом фиксации выдачи административной процедуры является регистрация направленного ответа заявителю.

3.7.2. Разрешение содержит информацию о:

заявителе;

дате и номере протокола комиссии;

месте вырубки зеленых насаждений;

количестве сносимых зеленых насаждений;
количестве и месте компенсационных посадок;
сроке действия разрешения.

Разрешение подписывается главой округа.
IV Предоставление двух и более государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении заявителя
4.11.1. Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). В этом случае многофункциональный центр для обеспечения получения заявителем государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником многофункционального центра и скрепленные печатью многофункционального центра, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, с приложением заверенной многофункциональным центром копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.
4.11.2. Комплексный запрос должен содержать указание на государственные и (или) муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление многофункциональным центром от его имени действий, необходимых для их предоставления.
4.11.3. При приеме комплексного запроса у заявителя работники многофункционального центра обязаны проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.
4.11.4. В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены многофункциональным центром только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации соответствующим органом, предоставляющим государственные услуги, органом, предоставляющим муниципальные услуги.
4.11.5. Получение многофункциональным центром отказа в предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не является основанием для прекращения получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для предоставления иных государственных и (или) муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос.
4.11.6. Многофункциональный центр обязан выдать заявителю все документы, полученные по результатам предоставления всех государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением документов, полученных многофункциональным центром в рамках комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг. Многофункциональный центр обязан проинформировать заявителя о готовности полного комплекта документов, являющихся результатом предоставления всех государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в многофункциональный центр последнего из таких документов.
4.11.7. Заявитель имеет право обратиться в многофункциональный центр в целях получения информации о ходе предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром:
1) в ходе личного приема заявителя;
2) по телефону;
3) по электронной почте.
4.11.8. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, многофункциональный центр обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром указанного запроса.
4.11.9. В случае поступления в многофункциональный центр документов, являющихся результатом предоставления интересующей заявителя конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, многофункциональный центр обязан обеспечить возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления таких документов в многофункциональный центр.
         V. Формы контроля за исполнением административного регламента
        5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, правовых актов органов местного самоуправления Апанасенковского муниципального  округа Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
        Текущий контроль за соблюдением последовательности действий должностных лиц, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником управления, территориального отдела, лицом, его замещающим, путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений прав заявителя, нормативных правовых актов Российской Федерации и Ставропольского края, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Периодичность текущего контроля - постоянно, при каждом обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Проверки могут быть плановыми, внеплановыми и тематическими. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

5.3. Ответственность должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

         Должностные лица администрации, ответственные за осуществление административной процедуры, указанных в пункте 3.1 настоящего Административного регламента, несут персональную ответственность за полноту и качество осуществления административных процедур.

          В случае допущенных нарушений должностные лица администрации, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          5.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.

         Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц администрации, ответственные за осуществление административной процедуры,  а также в принимаемых ими решениях, нарушений положений Административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края, правовых актов органов местного самоуправления Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
           VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа исполнительной  власти края, 
предоставляющего муниципальную  услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих

6.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 210-фз;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 210-фз;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 на Федерального закона 210-фз, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-фз;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-фз;

10) Требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона."

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действие (бездействие) администрации округа, должностных лиц администрации округа, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Апанасенковского муниципального округа, органы, предоставляющие услуги, многофункциональный центр либо в соответствующий орган публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников отдела предоставляющего муниципальную услугу, подаются главе округа. 

6.4. В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя представляются документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации округа, предоставляющей муниципальную услугу, либо начальника управления предоставляющего муниципальную услугу может быть подана посредством использования:

официального сайта администрации Апанасенковского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края » (далее - региональный портал);

при личном приеме заявителя.

6.5.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена:

 по почте;

 с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

 официального сайта многофункционального центра;

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (далее - региональный портал);

 при личном приеме заявителя. 

6.6. В случае если жалоба подана заявителем или его уполномоченным представителем в орган, должностному лицу, в компетенцию которых не входит ее рассмотрение, данная жалоба направляется в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации должностному лицу, уполномоченному на ее рас-

смотрение, и одновременно в письменной форме информируется заявитель или его уполномоченный представитель о перенаправлении его жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, должностное лицо которого уполномочено на ее рассмотрение.

6.7. Жалоба должна содержать:

наименование управления, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица (при наличии) управления, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностного лица;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) управления, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.8. Жалоба в адрес Главы регистрируется в аппарате Администрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и в этот же день передается на рассмотрение Главе. После рассмотрения Главой жалоба направляется заместителю главы Администрации, управляющему делами Администрации, уполномоченными на рассмотрение соответствующих жалоб.

Жалоба в адрес руководителя отраслевого (функционального) или территориального органа Администрации регистрируется соответствующим отраслевым (функциональным) или территориальным органом 
Администрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и в этот же день передается на рассмотрение его руководителю.

6.9. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 4 настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

         6.10.  Порядок  регистрации  жалоб, направленных в электронном виде на адрес электронной почты управления, предоставляющего муниципальную услугу, определяется управлением, предоставляющим муниципальную услугу. Порядок регистрации жалоб, направленных на официальный сайт администрации округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», определяется администрацией округа.

        6.11.  Регистрация жалоб, направленных в электронном виде с использованием Единого портала, осуществляется в порядке, определенном Правительством Российской Федерации.

Регистрация жалоб, направленных в электронном  виде с использованием регионального портала, осуществляется оператором регионального портала в порядке, установленном Правительством Ставропольского края.

6.12.  Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в  Апанасенковском округе (при наличии) (далее - многофункциональный центр), который обеспечивает ее передачу в управление, должностное лицо которого уполномочено на ее рассмотрение. 

Жалоба передается в управление, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией округа (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее рабочего дня, следующего за рабочим днём, в который поступила жалоба.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим разделом, администрацией округа, заключившей соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром исчисляется со дня регистрации жалобы в управлении, предоставляющем муниципальную услугу, уполномоченном на ее рассмотрение.

6.13. Жалоба рассматривается:

главой округа или по его поручению заместителем главы администрации округа, курирующим соответствующее направление деятельности;

руководителем управления, предоставляющего муниципальную  услугу, в случае, предусмотренном абзацем вторым пункта 5.3 настоящего раздела.

6.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы  признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

6.15. Управление, предоставляющий муниципальную  услугу, обеспечивает:

оснащение мест приема жалоб;

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц посредством размещения такой информации на стенде в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале и региональном портале;

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) управления, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

6.16. Жалоба рассматривается в сроки, установленные Федеральным законом.

6.17. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Апанасенковского муниципального округа;

в удовлетворении жалобы отказывается. 

По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется письменный мотивированный ответ.

При удовлетворении жалобы управление, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со дня принятия такого решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, решением Совета Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края.

6.18. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6.18.1.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.18 настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

6.18.2.В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.18 настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
6.19. В ответе о результатах рассмотрения жалобы указываются:

должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

сведения об управлении, предоставляющем муниципальную услугу, и его должностном лице решения или действия (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое решение по жалобе;

сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, в случае признания жалобы обоснованной;

сведения о сроке и порядке обжалования принятого решения по жалобе.

6.20. Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается:

главой округа или заместителем главы администрации округа в случае, предусмотренном абзацем первым пункта 5.13 настоящего раздела;

руководителем управления, предоставляющего муниципальную услугу.

Ответ о результатах рассмотрения жалобы в электронном виде подписывается электронной подписью должностного лица, уполномоченного на 

рассмотрение жалобы, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

6.21. В рассмотрении жалобы отказывается в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

6.22. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 

  указанные в жалобе;

отсутствие адреса, по которому должен быть направлен ответ.

6.23. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи, на жалобу не дается ответ по существу поставленных в ней вопросов и в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю по адресу электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, о недопустимости злоупотребления правом на обращение.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в управление, предоставляющий муниципальную услугу, его должностному лицу, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

                                                                                        Приложение 1
к административному регламенту
    предоставления муниципальной услуги

                                                                    «Выдача разрешения на вырубку,    

                                                               кронирование или посадку деревьев и       

                                                                        кустарников» утверждённому  

                                                                     постановлением администрации  

                                                            Апанасенковского муниципального  

                                                                округа Ставропольского края

                           от «____» _______2022 г.  №____

Главе Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края 
____________________________________

                                                (Ф.И.О.)

от ___________________________________,

(Ф.И.О, заявителя/наименование  организации, должность, Ф.И.О.)

проживающего(ей) ____________________________________

____________________________________
(адрес регистрации, № телефона)


                                             ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников на территории Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края» в связи с (нужное подчеркнуть) __________________________________
                                                                                                      (указать цель производства работ)
_________________________________________________________________________________________

на земельном участке, расположенном по адресу (имеющем адресные ориентиры): _________________________________________________________________

и выдать разрешение на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников (нужное подчеркнуть) на территории Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края.

Дата _____________ 
Заявитель ____________                 ________________________

                                   (подпись)                                                         (Ф.И.О. заявителя
                                                                                        Приложение 2

к административному регламенту
    предоставления муниципальной услуги

                                                                    «Выдача разрешения на вырубку,    

                                                               кронирование или посадку деревьев и       

                                                                        кустарников» утверждённому  

                                                                     постановлением администрации  

                                                                 Апанасенковского муниципального 
                                                                      округа   Ставропольского края

                           от «____» _______2022 г.  №____

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и
 кустарников»














                                                                                        Приложение 3

к административному регламенту
    предоставления муниципальной услуги

                                                                    «Выдача разрешения на вырубку,    

                                                               кронирование или посадку деревьев и       

                                                                        кустарников» утверждённому  

                                                                     постановлением администрации  

                                                                  Апанасенковского муниципального  

                                                                       округа  Ставропольского края

                           от «____» _______2022 г.  №____

Форма

                                                               УТВЕРЖДАЮ
Глава Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края 
_____________________________

(Ф.И.О.)

«____»_______________ 20___ г.

Разрешение  № ___
на удаление, кронирование, обрезку зелёных насаждений, проведение восстановительного озеленения на территории Апанасенковского муниципального  округа Ставропольского края
«___» ____________ 20__ г.                  село (пос./хут.) ___________________

На основании протокола заседания комиссии администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края (пос./хут.)_________________________________ по согласованию удаления, кронирования, обрезки зелёных насаждений, и проведения восстановительного озеленения на территории Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края в селе (пос./хут)___________________________ (далее – Комиссия) от «___» __________ 20___ года № ___ и акта обследования зелёных насаждений от «___» _______ 20__ года № ___, в соответствии с заявлением на удаление, кронирование, обрезку зелёных насаждений  «___»____________20___года №___,поданного__________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица))
Комиссией принято решение:

1. Разрешить удаление, кронирование, обрезку  зелёных насаждений, произрастающих по адресу: 
__________________________________________________________________


2. Установить восстановительное озеленение: __________________________________________________________________

Председатель комиссии:
_______________
_____________________


                          (подпись)



(Ф.И.О.)
Секретарь комиссии:

_______________
_____________________
  

                                                                 (подпись)



(Ф.И.О.)

                                                                                        Приложение 4

к административному регламенту
    предоставления муниципальной услуги

                                                                    «Выдача разрешения на вырубку,    

                                                               кронирование или посадку деревьев и       

                                                                        кустарников» утверждённому  

                                                                     постановлением администрации  

                                                                Апанасенковского муниципального   

                                                                       округа  Ставропольского края

                           от «____» _______2022 г.  №____

Форма

                                                               УТВЕРЖДАЮ

Начальник территориального отдела администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края в селе
_____________________________

(Ф.И.О.)

«____»_______________ 20___ г.

Разрешение  № ___
на удаление, кронирование, обрезку зелёных насаждений, проведение восстановительного озеленения на территории Апанасенковского муниципального  округа Ставропольского края
«___» ____________ 20__ г.                  село (пос./хут.) ___________________

На основании протокола заседания комиссии администрации Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края в селе (пос./хут.)_________________________________ по согласованию удаления, кронирования, обрезки зелёных насаждений, и проведения восстановительного озеленения на территории Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края в селе (пос./хут.)___________________________ (далее – Комиссия) от «___» __________ 20___ года № ___ и акта обследования зелёных насаждений от «___» _______ 20__ года № ___, в соответствии с заявлением на удаление, кронирование, обрезку зелёных насаждений  «___»____________20___года №___,поданного__________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица))
Комиссией принято решение:

1. Разрешить удаление, кронирование, обрезку зелёных насаждений, произрастающих по адресу: 
__________________________________________________________________


2. Установить восстановительное озеленение: __________________________________________________________________

Председатель комиссии:
_______________
_____________________


                     (подпись)



(Ф.И.О.)
Секретарь комиссии:

_______________
_____________________
                         

                                                                 (подпись)



(Ф.И.О.)

                                                                                        Приложение 5
к административному регламенту
    предоставления муниципальной услуги

                                                                    «Выдача разрешения на вырубку,    

                                                               кронирование или посадку деревьев и       

                                                                        кустарников» утверждённому  

                                                                     постановлением администрации  

                                                                 Апанасенковского муниципального   

                                                                      округа  Ставропольского края

                           от «____» _______2022 г.  №____

Форма

	УТВЕРЖДАЮ

	Глава Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края



	В.Н. Ткаченко


«___» ____________ 20__ г.                                                 ________________
Акт

обследования зелёных насаждений

Комиссия в составе:

	1. _________________

(Ф.И.О.)
	___________________________________________

(должность)



	2. _________________

(Ф.И.О.)
	___________________________________________

          (должность)



	3. _________________

(Ф.И.О.)
	___________________________________________

(должность)




при участии заявителя произвела обследование зелёных насаждений по заявлению __________________________________________________________________,

(реквизиты заявителя)
и составила настоящий акт обследования зелёных насаждений, расположенных

_______________________________________________________________,

(адрес принадлежности земельного участка)

Краткое описание зелёных насаждений

_______________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


В результате обследования рабочая группа пришла к заключению:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи членов комиссии:

	___________________                                                                    (подпись)


	________________________________________

                         (Ф.И.О.)



	___________________                                                                    (подпись)


	________________________________________

                         (Ф.И.О.)



	___________________                                                                    (подпись)


	________________________________________

                         (Ф.И.О.)




                                                                                      Приложение 6

к административному регламенту
    предоставления муниципальной услуги

                                                                    «Выдача разрешения на вырубку,    

                                                               кронирование или посадку деревьев и       

                                                                        кустарников» утверждённому  

                                                                     постановлением администрации  

                                                                  Апанасенковского муниципального   

                                                                      округа   Ставропольского края

                           от «____» _______2022 г.  №____

Форма

	УТВЕРЖДАЮ

	Начальник территориального отдела  администрации  Апанасенковского муниципального округа

Ставропольского края в селе


	


«___» ____________ 20__ г.                                                 ________________
Акт

обследования зелёных насаждений

Комиссия в составе:

	1. _________________

(Ф.И.О.)
	___________________________________________

(должность)



	2. _________________

(Ф.И.О.)
	___________________________________________

          (должность)



	3. _________________

(Ф.И.О.)
	___________________________________________

(должность)




при участии заявителя произвела обследование зелёных насаждений по заявлению __________________________________________________________________,

(реквизиты заявителя)
и составила настоящий акт обследования зелёных насаждений, расположенных

_______________________________________________________________,

(адрес принадлежности земельного участка)

Краткое описание зелёных насаждений

_______________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


В результате обследования комиссия пришла к заключению:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи членов комиссии:

	___________________                                                                    (подпись)


	________________________________________

                         (Ф.И.О.)



	___________________                                                                    (подпись)


	________________________________________

                         (Ф.И.О.)



	___________________                                                                    (подпись)


	________________________________________

                         (Ф.И.О.)




                                                                                      Приложение 7

к административному регламенту
    предоставления муниципальной услуги

                                                                    «Выдача разрешения на вырубку,    

                                                               кронирование или посадку деревьев и       

                                                                        кустарников» утверждённому  

                                                                     постановлением администрации  

                                                                  Апанасенковского муниципального 
                                                                       округа  Ставропольского края

                           от «____» _______2022 г.  №____


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на вырубку, обрезку деревьев

"__" _____ 20__ г.                                                         село (пос./хут.)_________

Выдано __________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, наименование предприятий, организаций и учреждений)
__________________________________________________________________

Сообщаю Вам, что Комиссией  администрации Апанасенковского муниципального округа  Ставропольского края по согласованию удаления, кронирования, обрезки зелёных насаждений и проведения восстановительного озеленения Ставропольского края принято решение об отказе в выдаче разрешения на снос (вырубку, обрезку) деревьев по следующим основаниям:
1.
2.
...


Глава Апанасенковского

муниципального округа
Ставропольского края                                 ________                      ________
                                                                        (подпись)                                    (Ф.И.О.)
                                                                                      Приложение 8

к административному регламенту
    предоставления муниципальной услуги

                                                                    «Выдача разрешения на вырубку,    

                                                               кронирование или посадку деревьев и       

                                                                        кустарников» утверждённому  

                                                                     постановлением администрации  

                                                                  Апанасенковского муниципального   

                                                                        округа  Ставропольского края

                           от «____» _______2022 г.  №____


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на вырубку, обрезку деревьев

"__" _____ 20__ г.                                                         село (пос./хут.)_________

Выдано __________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, наименование предприятий, организаций и учреждений)
__________________________________________________________________

Сообщаю Вам, что Комиссией  администрации Апанасенковского муниципального округа  Ставропольского края по согласованию удаления, кронирования, обрезки зелёных насаждений и проведения восстановительного озеленения Ставропольского края принято решение об отказе в выдаче разрешения на снос (вырубку, обрезку) деревьев по следующим основаниям:
1.
2.
...


Начальник территориального 

отдела администрации

Апанасенковского муниципального 
округа Ставропольского края  в селе         ________                    ________
                                                                        (подпись)                                    (Ф.И.О.)
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги 





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, проведение экспертизы документов, установление отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 





Организация работы комиссии, принятия решения о согласовании (отказе в согласовании) предоставления муниципальной услуги 














Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 








Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги 








