
УТВЕРЖДАЮ
Впеменно исполняющий
обязанности lIервого
зам

тЕхноло
предоставления отделом

округа
ча разрешения на вступление в

Р.Р.Келехсаев

года

Апанасенковского
края услуги

ак лицу, достигшему возрастабр
шестнадцати лет , но не достигшему соверш еннолетия)

Раздел 1. <<общие сведения о муниципальной услуге>>

Значение параметра/ состояни9ПараметрNs
п/п

21

Отдел образования администрации
муниципЕtльного округа Ставропольского Kptul

АпанасенковокогоНайменование органа,
предоставляющего услугу

26000000001 8421з748Номер усJг}ти в федеральном реестре)

Выдача рu[зрешения на вступлеtlие

достигшему возраста шестнадцати
в брак лицу,
лет, но не3 Попное наименовани9 услуги

Выдача разр9шеЕия на вступление

достигш9му возраста шестнадцати
в брак лицу,
лет, но не

Краткое наименование услуги4

адмицисц)ации Апанасенковского

муниципальцого округа от 08 июня 2022 r, Ns 451-п

коб утверждении административного регламента
предоставления админисцlацией Апанасенковского

муниципаJIьного округа Ставропольского края

муниципаlrьной усJIуги <<Вьцача разрсшения на

вступление в брак лицу, достигшему возраста

постановлецие

лет но не

Администр ативный регламент
предоставления услуги

5.

6. (подусJI}т)

1. Радиотелефонная связь (смс-опрос,
опрос).
2. Региональный портал государственных и

муницип€lдьных услуг (функчий) (да-llее _ рпгу)*

3. Офичиальный сайт органа, предоставJUIющего
*

тепефонный,7 способы оценки качества
предоставлония услуги

- При наличии технической возможности

1

нет



 

 

Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах» 

 

Срок предоставления в за-

висимости от условий 

Основания отка-

за в приеме до-

кументов 

Основания для отка-

за в предоставлении 

«подуслуги» 

Осно-

вания 

при-

оста-

новле-

ния 

предо-

ставле-

ния 

«под-

услуги» 

Срок 

приоста-

новлен-

ия 

предо-

ставлен-

ия «под-

услуги» 

Плата за предоставление «поду-

слуги» 

Способ обра-

щения за полу-

чением «под-

услуги» 

Способ полу-

чения резуль-

тата «под-

услуги» При подаче 

заявления 

по месту жи-

тельства 

(месту на-

хождения 

юр. лица) 

При подаче 

заявления не 

по месту жи-

тельства (по 

месту обра-

щения) 

Нали-

чие 

платы 

(госу-

дар-

ствен-

ной по-

шлины) 

Реквизи-

ты нор-

мативно-

го право-

вого акта, 

являю-

щегося 

основа-

нием для 

взимания 

платы 

(государ-

ственной 

пошли-

ны) 

КБК для 

взима-

ния пла-

ты (госу-

дарс-

твенной 

пошли-

ны), в 

том чис-

ле для 

МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. Выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, но не достигшему совершеннолетия 

30 календар-

ных дней  

 

(со дня при-

нятия заявле-

ния о предо-

ставлении 

услуги и до-

кументов, 

подлежащих 

представле-

нию заявите-

лем, в МФЦ) 

- 

 

- 1. Представление не-

полного комплекта 

документов. 

2. Документы имеют 

серьезные поврежде-

ния, наличие которых 

не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание. 

3. Выявление факта 

несоответствия уста-

новленным категори-

ям заявителей. 

нет - нет - - 1. Личное об-

ращение в ор-

ган, предостав-

ляющий услугу 

2. Личное об-

ращение в МФЦ 

3. РПГУ* 

4. Почтовая 

связь 

 

 

1. В органе, 

предоставля-

ющем услугу, 

на бумажном 

носителе 

2. В МФЦ на 

бумажном но-

сителе, полу-

ченном из ор-

гана, предо-

ставляющего 

услугу 

3. Направление 

                                                           
* При наличии технической возможности 



 

 4. Отсутствие у заяви-

теля права на получе-

ние муниципальной 

услуги. 

5. Отсутствие уважи-

тельных причин, поз-

воляющих вступить в 

брак с несовершенно-

летним лицом, до-

стигшим шестнадца-

тилетнего возраста. 

6. Заявитель не имеет 

регистрации по месту 

жительства или пре-

бывания на террито-

рии муниципального 

образования. 

электронного 

документа, 

подписанного 

электронной 

подписью, на 

адрес элек-

тронной почты. 

4. Почтовая 

связь 

  



 

Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

 

№ 

п/п 

Категории 

лиц, имеющих 

право на по-

лучение «под-

услуги» 

Документ, подтвер-

ждающий правомо-

чие заявителя соот-

ветствующей катего-

рии на получение 

«подуслуги» 

Установленные требования 

к документу, подтверждаю-

щему правомочие заявителя 

соответствующей категории 

на получение «подуслуги» 

Наличие воз-

можности по-

дачи заявления 

на предо-

ставление 

«подуслуги» 

представите-

лями заявителя 

Исчерпываю-

щий перечень 

лиц, имеющих 

право на подачу 

заявления от 

имени заявите-

ля 

Наименование доку-

мента, подтверждаю-

щего право подачи 

заявления от имени 

заявителя 

Установленные требова-

ния к документу, под-

тверждающему право по-

дачи заявления от имени 

заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, но не достигшему совершеннолетия 

1 Физические 

лица - несо-

вершеннолет-

ние граждане, 

достигшие воз-

раста шестна-

дцати лет, за-

регистриро-

ванные по ме-

сту жительства 

или месту пре-

бывания на 

территории 

муниципально-

го образования, 

имеющие ос-

нования для 

вступления в 

брак до дости-

жения брачно-

го возраста 

1. Документ, удосто-

веряющий личность: 

1.1. Паспорт гражда-

нина Российской Фе-

дерации 

 

1. Должен быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением слуги.  

2. Не должен содержать под-

чисток, приписок, зачеркну-

тых слов и других исправле-

ний.  

3. Не должен иметь повре-

ждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истол-

ковать его содержание.  

4. Копия документа, не заве-

ренная нотариусом, пред-

ставляется заявителем с 

предъявлением подлинника.  

Имеется  1. Законные 

представители: 

1.1. Родители 

1.1. Документ, удосто-

веряющий личность:  

1.1.1. Паспорт гражда-

нина РФ 

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

слуги.  

2. Не должен содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений.  

3. Не должен иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать его содержа-

ние.  

4. Копия документа, не за-

веренная нотариусом, 

представляется заявителем 

с предъявлением подлин-

ника.  

1.2. Временное удо-

стоверение личности 

гражданина Россий-

ской Федерации 

(форма № 2П) 

 1. Выдается подразделения-

ми управления по вопросам 

миграции МВД России по 

желанию гражданина в слу-

чае утраты или переоформле-

ния паспорта. 

 2. Размер 176 x 125 мм, изго-

товляется на перфокарточной 

1.1.2. Свидетельство о 

государственной реги-

страции рождения, вы-

данное компетентным 

органом иностранного 

государства, и его нота-

риально удостоверен-

ный перевод на русский 

1. Документ не содержит 

опечаток, приписок, ис-

правлений и повреждений. 

2. Не должен иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать его содержа-

ние.  



 

бумаге. 

3. Наличие личной фотогра-

фии, сведений о фамилии, 

имени, дате и месте рожде-

ния, адреса места жительства 

(места пребывания), личной 

подписи владельца удостове-

рения; наличие сведений о 

дате выдачи и подразделении, 

выдавшем документ, причине 

выдачи, а также сроке дей-

ствия (который может быть 

продлен). 

  4. Удостоверение подписы-

вается руководителем под-

разделения, его выдавшего, с 

заверением печатью 

язык (в случае реги-

страции рождения в 

иностранном государ-

стве) 

 

3. Подписан соответству-

ющим лицом и заверен пе-

чатью 

1.3. Удостоверение 

личности (военный 

билет) военнослужа-

щего Российской Фе-

дерации 

1. Должно быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать под-

чисток, приписок, зачеркну-

тых слов и других исправле-

ний. 

3. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истол-

ковать его содержание 

1.1.3. Временное удо-

стоверение личности 

гражданина Российской 

Федерации (форма № 

2П) 

1. Должно быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержа-

ние. 

 

1.4. Паспорт ино-

странного гражданина 

либо иной документ, 

установленный феде-

ральным законом или 

признаваемый в соот-

ветствии с междуна-

родным договором в 

качестве документа, 

1. Должен быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

2. Должен прилагаться нота-

риальный перевод документа. 

3. Не должен содержать под-

чисток, приписок, зачеркну-

тых слов и других исправле-

ний. 

1.1.4. Удостоверение 

личности (военный би-

лет) военнослужащего 

Российской Федерации 

 

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги. 

2. Не должен содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должен иметь повре-



 

удостоверяющего 

личность иностранно-

го гражданина 

4. Не должен иметь повре-

ждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истол-

ковать его содержание 

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать его содержа-

ние 

1.5. Удостоверение 

беженца 

1. Должно быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением услуги.  

2. Записи произведены на 

русском языке.  

3. Должно содержать дату 

выдачи, фотографию вла-

дельца и его подпись. 

4. Не должно содержать под-

чисток, приписок, зачеркну-

тых слов и других исправле-

ний. 

5. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истол-

ковать их содержание 

6. Удостоверение подписыва-

ется должностным лицом 

органа, его выдавшего, с за-

верением печатью 

1.1.5. Удостоверение 

беженца 

1. Должно быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги.  

2. Записи произведены на 

русском языке.  

3. Должно содержать дату 

выдачи, фотографию вла-

дельца и его подпись. 

4. Не должно содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. 

5. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

6. Удостоверение подписы-

вается должностным лицом 

органа, его выдавшего, с 

заверением печатью 

1.6. Свидетельство о 

рассмотрении хода-

тайства о признании 

беженцем на террито-

рии РФ по существу 

1. Должно быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать под-

чисток, приписок, зачеркну-

тых слов и других исправле-

ний. 

3. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истол-

ковать их содержание 

1.1.6. Свидетельство о 

рассмотрении ходатай-

ства о признании бе-

женцем на территории 

РФ по существу 

1. Должно быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

1.7. Вид на житель-

ство в Российской 

Федерации 

1. Должно быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

1.1.7. Паспорт ино-

странного гражданина 

либо иной документ, 

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 



 

2. Не должно содержать под-

чисток, приписок, зачеркну-

тых слов и других исправле-

ний. 

3. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истол-

ковать их содержание 

установленный феде-

ральным законом или 

признаваемый в соот-

ветствии с междуна-

родным договором в 

качестве документа, 

удостоверяющего лич-

ность иностранного 

гражданина 

услуги. 

2. Должен прилагаться но-

тариальный перевод доку-

мента. 

3. Не должен содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать его содержа-

ние 

1.8. Свидетельство о 

предоставлении вре-

менного убежища на 

территории РФ 

1. Должно быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать под-

чисток, приписок, зачеркну-

тых слов и других исправле-

ний. 

3. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истол-

ковать их содержание 

1.1.8. Вид на житель-

ство в Российской Фе-

дерации 

1. Должно быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

1.1.9. Свидетельство о 

предоставлении вре-

менного убежища на 

территории РФ 

1. Должно быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

1.2. Попечитель 1.2. Документ, удосто-

веряющий личность:  

1.2.1. Паспорт гражда-

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 



 

нина РФ услуги.  

2. Не должен содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений.  

3. Не должен иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать его содержа-

ние.  

4. Копия документа, не за-

веренная нотариусом, 

представляется заявителем 

с предъявлением подлин-

ника.  

1.2.2. Временное удо-

стоверение личности 

гражданина Российской 

Федерации (форма № 

2П) 

1. Должно быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержа-

ние. 

 

1.2.3. Удостоверение 

личности (военный би-

лет) военнослужащего 

Российской Федерации 

 

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги. 

2. Не должен содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должен иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 



 

истолковать его содержа-

ние 

1.2.4. Удостоверение 

беженца 

1. Должно быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги.  

2. Записи произведены на 

русском языке.  

3. Должно содержать дату 

выдачи, фотографию вла-

дельца и его подпись. 

4. Не должно содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. 

5. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

6. Удостоверение подписы-

вается должностным лицом 

органа, его выдавшего, с 

заверением печатью 

1.2.5. Свидетельство о 

рассмотрении ходатай-

ства о признании бе-

женцем на территории 

РФ по существу 

1. Должно быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

1.2.6. Паспорт ино-

странного гражданина 

либо иной документ, 

установленный феде-

ральным законом или 

1. Должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться но-



 

признаваемый в соот-

ветствии с междуна-

родным договором в 

качестве документа, 

удостоверяющего лич-

ность иностранного 

гражданина 

тариальный перевод доку-

мента. 

3. Не должен содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать его содержа-

ние 

1.2.7. Вид на житель-

ство в Российской Фе-

дерации 

1. Должно быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

1.2.8. Свидетельство о 

предоставлении вре-

менного убежища на 

территории РФ 

1. Должно быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

 

 



 

Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги» 

 

№ 

п/п 

Категория доку-

мента 

Наименование 

документов, ко-

торые представ-

ляет заявитель 

для получения 

«подуслуги» 

Количество необходимых эк-

земпляров документа с указа-

нием подлинник 

/копия 

Документ, 

предоставля-

емый по усло-

вию 

Установленные требования к докумен-

ту 

Форма 

(шаблон) 

документа 

Образец 

докумен-

та/заполн

ения до-

кумента 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, но не достигшему совершеннолетия 

1. Заявление о 

предоставлении 

муниципальной 

услуги  

1.1. Заявление 

несовершеннолет-

него, достигшего 

возраста 16 лет, о 

выдаче разреше-

ния на вступление 

в брак 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка заявления на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Формирование в дело.  

- при наличии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Сверка информации, 

указанной в заявлении с 

представленными документами, 

формирование в дело. 

2. Формирование электронного 

образа (скан-копии) заявления. 

Нет 1. В документе должно содержаться: 

фамилия, имя, отчество, реквизиты доку-

мента, удостоверяющего личность (серия, 

номер, кем и когда выдан), место житель-

ства; 

2.В документе нет подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений. 

3. Документ не исполнен карандашом. 

4. Документ не имеет серьезных повре-

ждений, наличие которых допускает мно-

гозначность истолкования содержания. 

 

Приложе-

ние 1 

Приложе-

ние № 1.1 

  1.2. Заявление за-

конных предста-

вителей (родите-

лей, попечителя) 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

Нет 1. В документе должно содержаться: 

фамилия, имя, отчество, реквизиты доку-

мента, удостоверяющего личность (серия, 

номер, кем и когда выдан), место житель-

ства; 

Приложе-

ние 2 

Приложе-

ние № 2.1 



 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка заявления на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Формирование в дело.  

- при наличии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Сверка информации, 

указанной в заявлении с 

представленными документами, 

формирование в дело. 

2. Формирование электронного 

образа (скан-копии) заявления. 

2. В документе нет подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений. 

3. Документ не исполнен карандашом. 

4. Документ не имеет серьезных повре-

ждений, наличие которых допускает мно-

гозначность истолкования содержания. 

 

2. Документ, удосто-

веряющий лич-

ность несовер-

шеннолетнего, 

достигшего воз-

раста 16 лет 

(Предоставляется 

только один из 

документов п. 2) 

 

2.1. Паспорт 

гражданина Рос-

сийской Федера-

ции 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Сверка копии с подлинником и 

возврат подлинника заявителю (в 

случае предоставления нотари-

ально незаверенной копии доку-

мента). 

4. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

5. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

Предоставляет

ся гражданами 

РФ 

1. Должен быть действительным на срок 

обращения за предоставлением муници-

пальной услуги.   

2. Не должен содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений.  

3. Не должен иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать его содержание.  

4. Копия документа, не заверенная нота-

риусом, представляется заявителем с 

предъявлением подлинника.  

- - 



 

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя (страницы, 

содержащие сведения о личности 

владельца паспорта, о регистра-

ции по месту жительства и сня-

тии с регистрационного учета), 

возвращает заявителю подлинник 

документа. 

2.2. Временное 

удостоверение 

личности гражда-

нина Российской 

Федерации (форма 

№ 2П) 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

Предоставля-

ется в случае 

утраты или 

переоформле-

ния паспорта 

гражданина 

Российской 

Федерации 

 1. Выдается подразделениями управле-

ния по вопросам миграции МВД России 

по желанию гражданина в случае утраты 

или переоформления паспорта. 

 2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется на 

перфокарточной бумаге. 

 3. Наличие личной фотографии, сведе-

ний о фамилии, имени, дате и месте рож-

дения, адреса места жительства (места 

пребывания), личной подписи владельца 

удостоверения; наличие сведений о дате 

выдачи и подразделении, выдавшем до-

кумент, причине выдачи, а также сроке 

действия (который может быть продлен). 

  4. Удостоверение подписывается руко-

водителем подразделения, его выдавше-

го, с заверением печатью 

- - 



 

2.3. Удостовере-

ние личности (во-

енный билет) во-

еннослужащего 

Российской Феде-

рации 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

Может быть 

представлено 

для удостове-

рения личности 

военнослужа-

щего РФ 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

3. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 

2.4. Паспорт ино-

странного гражда-

нина либо иной 

документ, уста-

новленный феде-

ральным законом 

или признаваемый 

в соответствии с 

международным 

договором в каче-

стве документа, 

удостоверяющего 

личность ино-

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

Предоставля-

ется для удо-

стоверения 

личности ино-

странного 

гражданина  

 

 

 

1. Должен быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

4. Не должен иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 



 

странного гражда-

нина 

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

2.5. Удостовере-

ние беженца 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

Предоставля-

ется для удо-

стоверения 

личности лиц 

(не граждан 

Российской 

Федерации), 

признанных 

беженцами 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги.  

2. Записи произведены на русском языке.  

3. Должно содержать дату выдачи, фото-

графию владельца и его подпись. 

4. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

5. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

6. Удостоверение подписывается долж-

ностным лицом органа, его выдавшего, с 

заверением печатью 

- - 

2.6. Свидетельство 1 экземпляр, подлинник. Предоставля- 1. Должно быть действительным на срок - - 



 

о рассмотрении 

ходатайства о при-

знании беженцем 

на территории РФ 

по существу 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

ется для удо-

стоверения 

личности лиц, 

ходатайству-

ющих о при-

знании бежен-

цем на терри-

тории Россий-

ской Федера-

ции 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

3. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

2.7. Вид на жи-

тельство в Россий-

ской Федерации 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

Предоставляет

ся для 

удостоверения 

личности лиц 

без 

гражданства, 

если они 

постоянно 

проживают на 

территории 

Российской 

Федерации 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

3. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 



 

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

2.8. Свидетельство 

о предоставлении 

временного убе-

жища на террито-

рии РФ 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

Предоставляет

ся для 

удостоверения 

личности лица, 

получившего 

временное 

убежище на 

территории РФ 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

3. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 

3. Документ, удосто-

веряющий лич-

3.1. Паспорт 

гражданина Рос-

1 экземпляр, подлинник. 

 

Предоставляет

ся гражданами 

1. Должен быть действительным на срок 

обращения за предоставлением муници-

- - 



 

ность гражданина, 

желающего всту-

пить в брак с 

несовершеннолет-

ним, достигшим 

16 лет (Предо-

ставляется только 

один из докумен-

тов п. 3) 

 

сийской Федера-

ции 

Действия: 

 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Сверка копии с подлинником и 

возврат подлинника заявителю (в 

случае предоставления нотари-

ально незаверенной копии доку-

мента). 

4. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

5. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя (страницы, 

содержащие сведения о личности 

владельца паспорта, о регистра-

ции по месту жительства и сня-

тии с регистрационного учета), 

возвращает заявителю подлинник 

документа. 

РФ пальной услуги.   

2. Не должен содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений.  

3. Не должен иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать его содержание.  

4. Копия документа, не заверенная нота-

риусом, представляется заявителем с 

предъявлением подлинника.  

3.2. Временное 

удостоверение 

личности гражда-

нина Российской 

Федерации (форма 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

Предоставля-

ется в случае 

утраты или 

переоформле-

ния паспорта 

 1. Выдается подразделениями управле-

ния по вопросам миграции МВД России 

по желанию гражданина в случае утраты 

или переоформления паспорта. 

 2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется на 

- - 



 

№ 2П) органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

гражданина 

Российской 

Федерации 

перфокарточной бумаге. 

 3. Наличие личной фотографии, сведе-

ний о фамилии, имени, дате и месте рож-

дения, адреса места жительства (места 

пребывания), личной подписи владельца 

удостоверения; наличие сведений о дате 

выдачи и подразделении, выдавшем до-

кумент, причине выдачи, а также сроке 

действия (который может быть продлен). 

  4. Удостоверение подписывается руко-

водителем подразделения, его выдавше-

го, с заверением печатью 

3.3. Удостовере-

ние личности (во-

енный билет) во-

еннослужащего 

Российской Феде-

рации 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

 

- при наличии электронного вза-

Может быть 

представлено 

для удостове-

рения личности 

военнослужа-

щего РФ 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

3. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 



 

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

3.4. Паспорт ино-

странного гражда-

нина либо иной 

документ, уста-

новленный феде-

ральным законом 

или признаваемый 

в соответствии с 

международным 

договором в каче-

стве документа, 

удостоверяющего 

личность ино-

странного гражда-

нина 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

Предоставля-

ется для удо-

стоверения 

личности ино-

странного 

гражданина  

 

 

 

1. Должен быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

4. Не должен иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 

3.5. Удостовере-

ние беженца 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

Предоставля-

ется для удо-

стоверения 

личности лиц 

(не граждан 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги.  

2. Записи произведены на русском языке.  

3. Должно содержать дату выдачи, фото-

графию владельца и его подпись. 

- - 



 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

Российской 

Федерации), 

признанных 

беженцами 

4. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

5. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

6. Удостоверение подписывается долж-

ностным лицом органа, его выдавшего, с 

заверением печатью 

3.6. Свидетельство 

о рассмотрении 

ходатайства о при-

знании беженцем 

на территории РФ 

по существу 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

Предоставля-

ется для удо-

стоверения 

личности лиц, 

ходатайству-

ющих о при-

знании бежен-

цем на терри-

тории Россий-

ской Федера-

ции 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

3. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 



 

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

3.7. Вид на жи-

тельство в Россий-

ской Федерации 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

Предоставляет

ся для 

удостоверения 

личности лиц 

без 

гражданства, 

если они 

постоянно 

проживают на 

территории 

Российской 

Федерации 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

3. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 

3.8. Свидетельство 

о предоставлении 

временного убе-

жища на террито-

рии РФ 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

Предоставляет

ся для 

удостоверения 

личности лица, 

получившего 

временное 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

3. Не должно иметь повреждений, нали-

- - 



 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

убежище на 

территории РФ 

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

4. Документ, удосто-

веряющий лич-

ность законных 

представителей 

(родителей, попе-

чителя) (Предо-

ставляется только 

один из докумен-

тов п. 4) 

 

4.1. Паспорт 

гражданина Рос-

сийской Федера-

ции 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Сверка копии с подлинником и 

возврат подлинника заявителю (в 

случае предоставления нотари-

ально незаверенной копии доку-

мента). 

4. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

Предоставляет

ся гражданами 

РФ 

1. Должен быть действительным на срок 

обращения за предоставлением муници-

пальной услуги.   

2. Не должен содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений.  

3. Не должен иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать его содержание.  

4. Копия документа, не заверенная нота-

риусом, представляется заявителем с 

предъявлением подлинника.  

- - 



 

ющего услугу или МФЦ.  

5. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя (страницы, 

содержащие сведения о личности 

владельца паспорта, о регистра-

ции по месту жительства и сня-

тии с регистрационного учета), 

возвращает заявителю подлинник 

документа. 

4.2. Временное 

удостоверение 

личности гражда-

нина Российской 

Федерации (форма 

№ 2П) 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

Предоставля-

ется в случае 

утраты или 

переоформле-

ния паспорта 

гражданина 

Российской 

Федерации 

 1. Выдается подразделениями управле-

ния по вопросам миграции МВД России 

по желанию гражданина в случае утраты 

или переоформления паспорта. 

 2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется на 

перфокарточной бумаге. 

 3. Наличие личной фотографии, сведе-

ний о фамилии, имени, дате и месте рож-

дения, адреса места жительства (места 

пребывания), личной подписи владельца 

удостоверения; наличие сведений о дате 

выдачи и подразделении, выдавшем до-

кумент, причине выдачи, а также сроке 

действия (который может быть продлен). 

  4. Удостоверение подписывается руко-

водителем подразделения, его выдавше-

го, с заверением печатью 

- - 



 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

4.3. Удостовере-

ние личности (во-

енный билет) во-

еннослужащего 

Российской Феде-

рации 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

Может быть 

представлено 

для удостове-

рения личности 

военнослужа-

щего РФ 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

3. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 

4.4. Паспорт ино-

странного гражда-

нина либо иной 

документ, уста-

новленный феде-

ральным законом 

или признаваемый 

в соответствии с 

международным 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

Предоставля-

ется для удо-

стоверения 

личности ино-

странного 

гражданина  

 

 

 

1. Должен быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

4. Не должен иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

- - 



 

договором в каче-

стве документа, 

удостоверяющего 

личность ино-

странного гражда-

нина 

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

истолковать их содержание 

4.5. Удостовере-

ние беженца 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

Предоставля-

ется для удо-

стоверения 

личности лиц 

(не граждан 

Российской 

Федерации), 

признанных 

беженцами 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги.  

2. Записи произведены на русском языке.  

3. Должно содержать дату выдачи, фото-

графию владельца и его подпись. 

4. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

5. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

6. Удостоверение подписывается долж-

ностным лицом органа, его выдавшего, с 

заверением печатью 

- - 



 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

4.6. Свидетельство 

о рассмотрении 

ходатайства о при-

знании беженцем 

на территории РФ 

по существу 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

Предоставля-

ется для удо-

стоверения 

личности лиц, 

ходатайству-

ющих о при-

знании бежен-

цем на терри-

тории Россий-

ской Федера-

ции 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

3. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 

4.7. Вид на жи-

тельство в Россий-

ской Федерации 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

Предоставляет

ся для 

удостоверения 

личности лиц 

без 

гражданства, 

если они 

постоянно 

проживают на 

территории 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

3. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 



 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

Российской 

Федерации 

4.8. Свидетельство 

о предоставлении 

временного убе-

жища на террито-

рии РФ 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Установление личности.  

3. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

4. Формирование в дело копии. 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Установление личности заяви-

теля. 

2. Специалист МФЦ формирует 

электронный образ (скан-копию) 

документа, удостоверяющего 

Предоставляет

ся для 

удостоверения 

личности лица, 

получившего 

временное 

убежище на 

территории РФ 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений. 

3. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 



 

личность заявителя, возвращает 

заявителю подлинник документа. 

5. Документы, под-

тверждающие ста-

тус законных 

представителей 

несовершеннолет-

него 

 

5.1. Свидетельство о 

государственной 

регистрации рожде-

ния, выданное ком-

петентным органом 

иностранного госу-

дарства, и его нота-

риально удостове-

ренный перевод на 

русский язык (в слу-

чае регистрации 

рождения в ино-

странном государ-

стве) 

1 экземпляр, подлинник. 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

3. Формирование в дело копии. 

 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Формирование электронного 

образа (скан-копии) документа, 

возврат заявителю подлинника 

документа. 

В случае реги-

страции рож-

дения в ино-

странном госу-

дарстве 

1. Документ не содержит опечаток, при-

писок, исправлений и повреждений. 

2. Не должен иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать его содержание.  

3. Подписан соответствующим лицом и 

заверен печатью 

- - 

6. Письменное со-

гласие админи-

страции учрежде-

ния  

Письменное со-

гласие админи-

страции учрежде-

ния  

1 экземпляр, подлинник. 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Формирование в дело. 

 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Формирование электронного 

образа (скан-копии) документа, 

Представляет-

ся, если несо-

вершеннолет-

ний находится 

в образова-

тельном, меди-

цинском, соци-

ально-

реабилитаци-

онном учре-

ждении, или 

ином анало-

гичном учре-

ждении на 

полном госу-

дарственном 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги.  

2. Не должно содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений.  

3. Не должно иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание.  

4. Копия документа, не заверенная нота-

риусом, представляется заявителем с 

предъявлением подлинника.  

 

- - 



 

возврат заявителю подлинника 

документа. 

2. Формирование в дело. 

обеспечении 

7. Документы, под-

тверждающие 

наличие уважи-

тельных причин 

для вступления в 

брак 

8.1. Медицинская 

справка либо за-

ключение КЭК о 

беременности не-

весты 

1 экземпляр, подлинник. 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Формирование в дело. 

 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Формирование электронного 

образа (скан-копии) документа. 

2. Формирование в дело. 

В случае необ-

ходимости 

1. Должны быть действительными на 

срок обращения за предоставлением 

услуги.  

2. Не должны содержать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и других ис-

правлений.  

3. Не должны иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание.  

4. Копия документа, не заверенная нота-

риусом, представляется заявителем с 

предъявлением подлинника.  

 

- - 

  8.2. Свидетельство 

о государственной 

регистрации рож-

дения, выданное 

компетентным 

органом ино-

странного госу-

дарства, и его но-

тариально удосто-

веренный перевод 

на русский язык (в 

случае регистра-

ции рождения в 

иностранном гос-

ударстве) 

1 экземпляр, подлинник. 

Действия: 

- при отсутствии электронного 

взаимодействия между МФЦ и 

органом, предоставляющим 

услугу: 

1. Проверка документа на соот-

ветствие установленным требо-

ваниям. 

2. Снятие копии с представлен-

ного документа, заверение спе-

циалистом органа, предоставля-

ющего услугу или МФЦ.  

3. Формирование в дело копии. 

 

- при наличии электронного вза-

имодействия между МФЦ и ор-

ганом, предоставляющим услугу: 

1. Формирование электронного 

образа (скан-копии) документа, 

В случае необ-

ходимости 

1. Документ не содержит опечаток, при-

писок, исправлений и повреждений. 

2. Не должен иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет однозначно 

истолковать его содержание.  

3. Подписан соответствующим лицом и 

заверен печатью 

- - 



 

возврат заявителю подлинника 

документа. 



 

Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодей-

ствия» 

 
Реквизиты ак-

туальной тех-

нологической 

карты межве-

домственного 

взаимодействия 

Реквизиты ак-

туальной тех-

нологической 

карты межве-

домственного 

взаимодействия 

Наименование 

запрашивае-

мого докумен-

та (сведения) 

Перечень и состав сведений, 

запрашиваемых в рамках 

межведомственного инфор-

мационного взаимодействия  

Наименование 

органа (орга-

низации), 

направляю-

щего (ей) 

межведом-

ственный за-

прос 

Наименова-

ние органа 

(организа-

ции), в адрес 

которого 

(ой) направ-

ляется меж-

ведомствен-

ный запрос 

SID электрон-

ного сервиса/ 

наименование 

вида сведений 

Срок осу-

ществления 

межведом-

ственного ин-

формационно-

го взаимодей-

ствия 

Формы 

(шаблоны) 

межведом-

ственного 

запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос 

Образцы 

заполнения 

форм меж-

ведомствен-

ного запроса 

и ответа на 

межведом-

ственный 

запрос 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, но не достигшему совершеннолетия 

- Сведения, под-

тверждающие 

наличие либо 

отсутствие ре-

гистрации за-

явителя по ме-

сту жительства 

(пребывания)  

- Орган, предо-

ставляющий 

услугу 

Управление 

по вопросам 

миграции ГУ 

МВД России 

по Ставро-

польскому 

краю 

 

Сведения, под-

тверждающие 

наличие либо 

отсутствие 

регистрации 

заявителя по 

месту житель-

ства (пребыва-

ния)  

6 рабочих дней 

 

(направление 

запроса - 1 ра-

бочий день, 

получение от-

вета - 5 рабо-

чих дней, при-

общение ответа 

к делу - в день 

получения от-

вета) 

 

Приложе-

ние 5 

Приложение 

5.1 

- Сведения о 

государствен-

ной регистра-

ции рождения 

Сведения о государственной 

регистрации рождения 

 (в случае непредставления 

заявителем (его представите-

лем) документа по собствен-

ной инициативе для подтвер-

ждения полномочий законно-

Орган, предо-

ставляющий 

услугу 

ФНС России 

 

Предоставле-

ние из ЕГР 

ЗАГС по за-

просу сведений 

о рождении 

 

VS01833v001-

6 рабочих дней 

 

(направление 

запроса - 1 ра-

бочий день, 

получение от-

вета - 5 рабо-

- - 



 

го представителя или уважи-

тельной причины для вступ-

ление в брак несовершенно-

летнего) 

FNS002 

 

чих дней, при-

общение ответа 

к делу - в день 

получения от-

вета) 

 

- Сведения о 

перемене име-

ни 

Сведения о перемене имени  

(в случае непредставления 

заявителем (его представите-

лем) документа по собствен-

ной инициативе для подтвер-

ждения полномочий законно-

го представителя) 

Орган, предо-

ставляющий 

услугу 

ФНС России 

 

Предоставле-

ние из ЕГР 

ЗАГС по за-

просу сведений 

о перемене 

имени 

 

VS02180v001-

FNS002 

6 рабочих дней 

 

(направление 

запроса - 1 ра-

бочий день, 

получение от-

вета - 5 рабо-

чих дней, при-

общение ответа 

к делу - в день 

получения от-

вета) 

 

  

 Сведения об 

установлении 

отцовства 

Сведения об установлении 

отцовства (в случае непред-

ставления заявителем (его 

представителем) документа 

по собственной инициативе 

для подтверждения полномо-

чий законного представителя) 

Орган, предо-

ставляющий 

услугу 

ФНС России 

 

Предоставле-

ние из ЕГР 

ЗАГС по за-

просу сведений 

об установле-

нии отцовства  

 

VS02178v001-

FNS002 

6 рабочих дней 

 

(направление 

запроса - 1 ра-

бочий день, 

получение от-

вета - 5 рабо-

чих дней, при-

общение ответа 

к делу - в день 

получения от-

вета) 

 

- - 

- Выписка (све-

дения) из ре-

шения органа 

опеки и попе-

чительства об 

установлении 

попечительства 

или о создании 

Сведения об установлении 

попечительства или о созда-

нии приемной семьи (в случае 

непредставления заявителем 

(его представителем) доку-

мента по собственной иници-

ативе для подтверждения 

полномочий законного пред-

Орган, предо-

ставляющий 

услугу 

Пенсионный 

фонд Россий-

ской Федера-

ции  

 

Запрос в 

ЕГИССО на 

получение све-

дений из ре-

естра лиц, свя-

занных с изме-

нением роди-

тельских прав, 

6 рабочих дней 

 

(направление 

запроса - 1 ра-

бочий день, 

получение от-

вета - 5 рабо-

чих дней, при-

- - 

https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189634&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189634&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189634&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189634&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189634&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189634&zone=fed&page=1&dTest=false


 

приемной се-

мьи 

ставителя) реестра лиц с 

измененной 

дееспособно-

стью и реестра 

законных 

представителей 

 
VS02423v001-

PFR002_3T 

 

общение ответа 

к делу - в день 

получения от-

вета) 

 

 



 

Раздел 6. Результат «подуслуги» 

№ Документ/ до-

кументы, явля-

ющиеся резуль-

татом «подуслу-

ги» 

Требования к документу/документам, 

являющимся результатом «подуслуги» 

Характеристика 

результата (по-

ложитель-

ный/отрицатель

ный) 

Форма до-

кумента/ 

документов, 

являющихся 

результатом 

«подуслуги» 

Образец до-

кумента/ 

документов, 

являющихся 

результатом 

«подуслуги» 

Способ получения ре-

зультата 

Срок хранения невос-

требованных заявите-

лем результатов 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, но не достигшему совершеннолетия 

1 Разрешение на 

вступление в 

брак лицам, до-

стигшим возрас-

та 16 лет 

 

1. Оформляется решением (постановлени-

ем) органа, предоставляющего услугу. 

2. Должно содержать сведения о лице, с 

которым несовершеннолетнему разрешает-

ся заключить брак. 

3. Должно содержать подпись лица, при-

нявшего решение. 

 

Положительный Постановле-

ние  

Приложение 

№4  

1. В органе, предоставля-

ющем услугу, на бумаж-

ном носителе; 

2. В МФЦ на бумажном 

носителе, полученном из 

органа, предоставляющего 

услугу; 

3. Почтовая связь. 

5 лет В течение 

30 кален-

дарных 

дней с мо-

мента по-

лучения 

результата 

из органа, 

предостав-

ляющего 

услугу 

2 Уведомление об 

отказе в предо-

ставлении муни-

ципальной услу-

ги 

1. Должно содержать основания для отказа 

в выдаче разрешения на вступление в брак 

лицам, достигшим возраста 16 лет.  

2. Должно содержать подпись лица, при-

нявшего решение. 

 

Отрицательный Приложение 

№ 3 

 

Приложение 

№ 3.1 

1. В органе, предоставля-

ющем услугу, на бумаж-

ном носителе; 

2. В МФЦ на бумажном 

носителе, полученном из 

органа, предоставляющего 

услугу; 

3. Направление электрон-

ного документа, подписан-

ного электронной подпи-

сью, на адрес электронной 

почты; 

4. Почтовая связь. 

5 лет  В течение 

30 кален-

дарных 

дней с мо-

мента по-

лучения 

результата 

из органа, 

предостав-

ляющего 

услугу 



 

Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» 

№ 

п/п 

Наименование про-

цедуры процесса 

Особенности исполнения процедуры процесса Срок испол-

нения проце-

дуры (процес-

са) 

Исполнитель проце-

дуры процесса 

Ресурсы необходи-

мые для выполне-

ния процедуры 

процесса 

Формы доку-

ментов, необ-

ходимые для 

выполнения 

процедуры и 

процесса 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, но не достигшему совершеннолетия 

1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги 

1.1.1 Проверка документа, 

удостоверяющего 

личность заявителя 

(его представителя), а 

также документа, под-

тверждающего пол-

номочия представите-

ля заявителя (при 

личном обращении в 

орган, предоставля-

ющий услугу, или 

МФЦ) 

Специалист устанавливает личность заявителя (его представи-

теля) на основании документов, удостоверяющих личность. 

Проверяет срок действия представленного документа и соот-

ветствие данных документа данным, указанным в заявлении о 

предоставлении услуги. 

В случае обращения представителя заявителя, проверяет доку-

менты, подтверждающие полномочия действовать от имени 

заявителя, сверяет данные, указанные в документах, подтвер-

ждающих полномочия представителя заявителя с данными 

документа, удостоверяющего личность представителя заявите-

ля 

1 мин. Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу, специалист 

МФЦ 

- - 

1.1.2. Проверка комплект-

ности документов и 

их соответствия уста-

новленным требова-

ниям 

 

1.1.2.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 

услугу 

Проверка комплектности документов, правильности заполне-

ния заявления; проверка соответствия представленных доку-

ментов следующим требованиям: 

документы скреплены подписью и печатью (при наличии);  

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 

иных неоговоренных исправлений;  

документы не имеют серьезных повреждений, наличие кото-

рых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

В случае если документы не соответствуют установленной 

форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные 

заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные 

3 мин. Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

 

- - 



 

нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема 

документов, заявителю предоставляется возможность для их 

устранения. 

1.1.2.2. При обращении через РПГУ* 

При поступлении заявления и пакета документов в электрон-

ном виде через РПГУ в личный кабинет специалиста в регио-

нальной и (или) ведомственной информационной системе в 

случае установления оснований для отказа в предоставлении 

государственной услуги специалист направляет заявителю че-

рез личный кабинет на РПГУ уведомление об отказе в предо-

ставлении государственной услуги с указанием причин отказа. 

 

1 рабочий день 

со дня поступ-

ления доку-

ментов  

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие доступа к 

РПГУ, в личный 

кабинет должност-

ного лица в регио-

нальной и (или) ве-

домственной ин-

формационной си-

стеме, а также 

наличие необходи-

мого оборудования: 

компьютер 

- 

1.1.2.3. При личном обращении в МФЦ 

Специалист проверяет комплектность документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги в соответ-

ствии с разделом 4 настоящей технологической схемы 

3 мин. Специалист МФЦ - - 

1.1.3. Изготовление копий 

документов 

 

1.1.3.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 

услугу 

В случае предоставления заявителем (его представителем) 

подлинников документов: 

1. Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет 

копирование документов. 

2. Заверяет копии документов штампом для заверения доку-

ментов и подписью с указанием фамилии и инициалов специа-

листа и даты заверения. 

В случае предоставления заявителем (его представителем) ко-

пий документов, не заверенных нотариально, специалист про-

веряет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом 

для заверения документов и подписью с указанием фамилии и 

инициалов специалиста и даты заверения. 

В случае предоставления заявителем (его представителем) ко-

3 мин. Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение:  

МФУ 

- 

                                                           
* При наличии технической возможности 



 

пий документов, заверенных нотариально, специалист делает 

копию и заверяет штампом для заверения документов и подпи-

сью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты 

заверения. 

1.1.3.2. При личном обращении в МФЦ 

1.1.3.2.1. При отсутствии электронного взаимодействия 

между МФЦ и органом, предоставляющим услугу: 

В случае предоставления заявителем (его представителем) 

подлинников документов: 

1. Специалист МФЦ осуществляет копирование документов. 

2. Заверяет копии документов штампом для заверения доку-

ментов и подписью с указанием фамилии и инициалов специа-

листа и даты заверения. 

В случае предоставления заявителем (его представителем) ко-

пий документов, не заверенных нотариально, специалист про-

веряет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом 

для заверения документов и подписью с указанием фамилии и 

инициалов специалиста и даты заверения. 

В случае предоставления заявителем (его представителем) ко-

пий документов, заверенных нотариально, специалист делает 

копию и заверяет штампом для заверения документов и подпи-

сью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты 

заверения. 

1.1.3.2.2. При наличии электронного взаимодействия между 

МФЦ и органом, предоставляющим услугу: 

1. Формирует электронные образы (скан-копии) заявления и 

документов, представленных заявителем. 

2. Распечатывает электронные образы (скан-копии) докумен-

тов, представленных заявителем. 

3. Заверяет копии документов, представленные заявителем, и 

распечатанные электронные образы (скан-копии) штампом для 

заверения документов и подписью с указанием фамилии и 

инициалов специалиста и даты заверения*. 

3 мин. Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение:  

МФУ 

- 

1.1.4. Оформление и про- 1.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 5 мин. Специалист органа, Документационное 1. Форма заяв-

                                                           
* Электронные образы (скан-копии) распечатываются и заверяются специалистом МФЦ в случае направления документов в орган, предоставляющий услугу, в соответствии с п. 

1.1.7.2.2. настоящей технологической схемы 



 

верка заявления о 

предоставлении му-

ниципальной услуги 

услугу 

В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлени-

ем, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его 

на соответствие установленным требованиям. 

В случае, если заявление соответствует установленным требо-

ваниям, осуществляется переход к следующему действию 

(пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы). 

В случае если заявление не соответствует установленным тре-

бованиям, а также в случае если заявитель (его представитель) 

обращается без заявления специалист органа, предоставляю-

щего услугу, объясняет заявителю (его представителю) содер-

жание выявленных недостатков, оказывает помощь по их 

устранению и предлагает заявителю (его представителю) напи-

сать заявление по установленной форме. Заявителю (его пред-

ставителю) предоставляется образец заявления и оказывается 

помощь в его составлении. 

предоставляющего 

услугу 

обеспечение: форма 

заявления, образец 

заявления. 

ления (Прило-

жение 1, 2, 3) 

1.1.4.2. При личном обращении в МФЦ 

В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлени-

ем, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ проверяет 

его на соответствие установленным требованиям. 

В случае, если заявление соответствует установленным требо-

ваниям, осуществляется переход к следующему действию 

(пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы). 

В случае если заявление не соответствует установленным тре-

бованиям, а также в случае если заявитель (его представитель) 

обращается без заявления специалист МФЦ самостоятельно 

формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на 

подпись заявителю (его представителю). 

5 мин. Специалист МФЦ Документационное 

обеспечение: форма 

заявления, образец 

заявления. 

Технологическое 

обеспечение:  

АИС МФЦ; 

Компьютер 

1. Форма заяв-

ления (Прило-

жение 1, 2) 

1.1.5. Регистрация заявле-

ния и документов, 

необходимых для 

предоставления му-

ниципальной услуги  

1.1.5.1. При личном обращении в МФЦ  

Специалист МФЦ регистрирует заявление в АИС МФЦ с при-

своением регистрационного номера дела и указывает дату ре-

гистрации 

2 мин. Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение:  

АИС МФЦ; 

Компьютер 

- 

1.1.5.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 

услугу 

При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, 

на бумажном носителе регистрирует заявление в журнале ре-

гистрации и (или) региональной и (или) ведомственной ин-

2 мин. Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение:  

Компьютер, Доступ 

к региональной и 

(или) ведомствен-

 



 

формационной системе ной информацион-

ной системе 

1.1.5.3. При обращении через РПГУ* 

При поступлении заявления и пакета документов в электрон-

ном виде через РПГУ в личный кабинет должностного лица в 

региональной и (или) ведомственной информационной систе-

ме: 

регистрация заявления, поступившего в рабочее время, осу-

ществляется в день поступления;  

регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, осу-

ществляется на следующий рабочий день. 

После регистрации статус заявления в личном кабинете заяви-

теля на РПГУ обновляется автоматически. 

1 рабочий день 

со дня поступ-

ления доку-

ментов  

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие доступа к 

РПГУ, в личный 

кабинет должност-

ного лица в регио-

нальной и (или) ве-

домственной ин-

формационной си-

стеме, а также 

наличие необходи-

мого оборудования: 

компьютер 

- 

1.1.6 Подготовка и выдача 

расписки (уведомле-

ния) о приеме заявле-

ния и документов, 

необходимых для 

предоставления услу-

ги  

1.1.6.1. При личном обращении в МФЦ  

Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации 

комплекта документов, формируемую в АИС МФЦ. 

В расписку включаются только документы, представленные 

заявителем. 

Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, от-

ветственным за прием документов. 

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о при-

еме и регистрации комплекта документов 

1 мин Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение:  

АИС МФЦ; 

компьютер, принтер 

- 

1.1.6.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 

услугу 

Специалист органа, предоставляющего услугу, выдает заяви-

телю или его представителю расписку (уведомление), в кото-

рой указывается количество принятых документов, регистра-

ционный номер заявления, дата регистрации заявления, фами-

лия и подпись специалиста, принявшего заявление.  

При поступлении заявления по почте расписка (уведомление) 

направляется заявителю по почте. 

1 мин. 

 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение:  

компьютер, принтер 

- 

 

1.1.6.3. При обращении через РПГУ 

При поступлении заявления и пакета документов в электрон-
1 рабочий день 

со дня поступ-

Специалист органа, 

предоставляющего 

Технологическое 

обеспечение: нали-

- 

                                                           
* При наличии технической возможности 



 

ном виде через РПГУ в личный кабинет специалиста в регио-

нальной и (или) ведомственной информационной системе по-

сле регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя 

на РПГУ обновляется автоматически. 

ления доку-

ментов  

услугу чие доступа к 

РПГУ, в личный 

кабинет должност-

ного лица в регио-

нальной и (или) ве-

домственной ин-

формационной си-

стеме, а также 

наличие необходи-

мого оборудования: 

компьютер 

1.1.7. Формирование и 

направление докумен-

тов в орган, предо-

ставляющий услугу 

1.1.7.1. При отсутствии электронного взаимодействия меж-

ду МФЦ и органом, предоставляющим услугу: 

Сотрудник МФЦ формирует пакет документов, представляе-

мый заявителем, для передачи в орган, предоставляющий 

услугу. 

Пакет документов, включающий заявление, документы, необ-

ходимые для предоставления услуги, передает в орган, предо-

ставляющий услугу с сопроводительным реестром 

Не позднее 2 

рабочих дней, 

следующих за 

днем обраще-

ния 

Специалист МФЦ - 

 

- 

1.1.7.2. При наличии электронного взаимодействия между 

МФЦ и органом, предоставляющим услугу: 

 

1.1.7.2.1. В электронном виде: 

Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в 

орган, предоставляющий услугу, сформированные электрон-

ные образы (скан-копии) заявления и документов, представ-

ленных заявителем. 

1 рабочий день 

со дня поступ-

ления доку-

ментов 

 

Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение:  

доступ к региональ-

ной и (или) ведом-

ственной информа-

ционной системе 

- 

1.1.7.2.2. На бумажном носителе*: 

Формирует пакет документов, представленных заявителем и 

направляет в орган, предоставляющий услугу, с сопроводи-

тельным реестром. 

Не чаще 1 раза 

в неделю 

Специалист МФЦ - - 

1.1.7.3. При обращении через РПГУ. 

При поступлении заявления и пакета документов в электрон-

ном виде через РПГУ в личный кабинет специалиста в регио-

нальной и (или) ведомственной информационной системе, 

1 рабочий день 

со дня поступ-

ления доку-

ментов  

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие доступа к 

РПГУ, в личный 

- 

                                                           
* Документы на бумажном носителе направляются в орган при наличии установленных требований об архивном хранении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 



 

специалист распечатывает на бумажный носитель заявление и 

все приложенные документы, поступившие в электронном ви-

де, для выполнения административных процедур по исполне-

нию государственной услуги. 
 

кабинет должност-

ного лица в регио-

нальной и (или) ве-

домственной ин-

формационной си-

стеме, а также 

наличие необходи-

мого оборудования: 

компьютер, прин-

тер, МФУ 

1.1.8. Прием пакета доку-

ментов (в случае об-

ращения заявителя 

(представителя заяви-

теля) в МФЦ) 

Принимает пакет документов. 

 

В день приема 

документов из 

МФЦ 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

- - 

1.2. Формирование и направление межведомственных запросов 

1.2.1. Формирование и 

направление межве-

домственных запро-

сов 

Специалист органа, предоставляющего услугу, формирует и 

направляет в органы и организации, участвующие в предо-

ставлении услуги, межведомственные запросы о представле-

нии документов (сведений), указанные в Разделе 5 настоящей 

технологической схемы, в случае, если они не были представ-

лены заявителем самостоятельно. 

6 рабочих дней 

 

(направление 

запроса - 1 ра-

бочий день, 

получение от-

вета - 5 рабо-

чих дней, при-

общение отве-

та к делу - в 

день получения 

ответа) 

 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие доступа к 

СМЭВ, а также 

наличие необходи-

мого оборудования: 

компьютер. 

- 

1.3. Проверка права заявителя на предоставление муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

1.3.1. Проверка права на 

получение муници-

пальной услуги 

1. Проверяет заявление и представленные документы на соот-

ветствие установленным требованиям. 

В случае установления отсутствия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги переходит к процедуре 

1.3.2. 

В случае установления наличия оснований для отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги переходит к процедуре 1.3.3. 

30 календар-

ных дней  

 

(со дня приня-

тия заявления о 

предоставле-

нии услуги и 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

нет - 



 

 документов, 

подлежащих 

представлению 

заявителем, в 

МФЦ) 

 

1.3.2. Принятие решение о 

предоставлении му-

ниципальной услуги 

1. При установлении отсутствия оснований для отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги, специалист органа, предо-

ставляющего услугу, осуществляет подготовку проекта разре-

шения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет. 

2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 

решение (процедура 1.3.4). 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: Ком-

пьютер, принтер. 

- 

1.3.3. Принятие решение об 

отказе в предоставле-

нии муниципальной 

услуги 

1. При наличии оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги, специалист органа, предоставляющего 

услугу, осуществляет подготовку проекта уведомления об от-

казе в предоставлении муниципальной услуги. 

2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 

решение (процедура 1.3.5). 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: Ком-

пьютер, принтер. 

- 

1.3.4. Утверждение решения 

о предоставлении (об 

отказе в предоставле-

нии) муниципальной 

услуги 

1. Лицо, принимающее решение, проверяет правильность про-

екта разрешения на вступление в брак лицам, достигшим воз-

раста 16 лет или проекта уведомления об отказе в предостав-

лении муниципальной услуги. 

2. Утверждает разрешения на вступление в брак лицам, до-

стигшим возраста 16 лет или подписывает уведомление об от-

казе в предоставлении муниципальной услуги. 

3. Направляет разрешения на вступление в брак лицам, до-

стигшим возраста 16 лет или уведомление об отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги ответственному за направ-

ление документов заявителю. 

Должностное лицо 

органа, предоставля-

ющего услугу 

- - 

1.3.5. Направление уведом-

ления заявителю (при 

обращении через 

РПГУ* 

Специалист органа, предоставляющего услугу направляет уве-

домление через личный кабинет на РПГУ* в виде электронно-

го документа (уведомление о положительном решении предо-

ставления услуги или об отказе в предоставлении услуги с ука-

занием причин отказа). 

 

1 рабочий день 

со дня приня-

тия решения о 

предоставле-

нии (отказе в 

предоставле-

нии) услуги 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к РПГУ*, в 

личный кабинет спе-

циалиста в региональ-

ной и (или) ведом-

ственной информаци-

онной системе, а так-

же наличие необходи-

мого оборудования: 

компьютер 

- 

1.4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

                                                           
* При наличии технической возможности 



 

1.4.1 Направление резуль-

тата предоставления 

муниципальной услу-

ги в форме электрон-

ного документа (в 

случае, если это ука-

зано в заявлении) * 

1.4.1.1.  При личном обращении в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, или в МФЦ (при указании в заяв-

лении способа направления результата предоставления 

муниципальной услуги по адресу электронной почты) 

Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 

результат предоставления услуги в установленном порядке и 

направляет результат предоставления муниципальной услуги 

на адрес электронной почты в виде электронного документа, 

подписанного электронной подписью. 

Не позднее 3 

рабочих дней 

со дня приня-

тия решения о 

предоставле-

нии (об отказе 

в предоставле-

нии) услуги 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие доступа в лич-

ный кабинет долж-

ностного лица в 

региональной и 

(или) ведомствен-

ной информацион-

ной системе, ком-

пьютер, телефон. 

 

1.4.1 Направление заявите-

лю результата предо-

ставления муници-

пальной услуги  

1.4.1.1. При обращении в орган, предоставляющий услугу  

Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 

результат предоставления услуги в установленном порядке и 

направляет заявителю способом, указанным в заявлении: поч-

товой связью; вручает лично. 

Не позднее 3 

рабочих дней 

со дня приня-

тия решения о 

предоставле-

нии (об отказе 

в предоставле-

нии) услуги 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие доступа в лич-

ный кабинет специ-

алиста в региональ-

ной и (или) ведом-

ственной информа-

ционной системе, а 

также наличие не-

обходимого обору-

дования: компьютер 

- 

1.4.1.2. При личном обращении в МФЦ  

В случае указания в заявлении местом получения результата 

услуги «в МФЦ», результат предоставления услуги направля-

ется в МФЦ по сопроводительному реестру на бумажном но-

сителе. 

1 рабочий день 

со дня приня-

тия решения о 

предоставле-

нии (об отказе 

в предоставле-

нии) услуги 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

- - 

1.4.2. Получение результата 

предоставления услу-

ги МФЦ 

Принимает результат предоставления услуги В день получе-

ния результата 

из органа, 

предоставля-

ющего услугу 

Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: АИС 

МФЦ 

- 

                                                           
* При наличии технической возможности 



 

1.4.3. Выдача результата 

предоставления услу-

ги заявителю (в слу-

чае обращения через 

МФЦ) 

1. При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ 

за выдачей документов, являющихся результатом предостав-

ления услуги, сотрудник МФЦ: 

а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия 

представителя);  

б) выдает результат заявителю (представителю заявителя); 

в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей 

обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем 

заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить 

документ, удостоверяющий его личность. 

В день обра-

щения заявите-

ля 

Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: АИС 

МФЦ; компьютер, 

принтер 

- 

1.4.4 Передача невостребо-

ванных документов в 

орган, предоставляю-

щий услугу 

Передает по сопроводительному реестру в орган, предостав-

ляющий услугу, невостребованные заявителем результаты 

предоставления услуги 

По истечении 

30 календар-

ных дней с 

момента полу-

чения резуль-

тата из органа, 

предоставля-

ющего услугу 

Специалист МФЦ -  



 

 

Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме» 

 
Способ получе-

ния заявителем 

информации  о 

сроках  и по-

рядке предо-

ставления услу-

ги 

Способ записи 

на прием в 

орган, МФЦ 

для подачи 

запроса о 

предоставле-

нии услуги 

Способ форми-

рования запро-

са о предостав-

лении услуги 

Способ приема и реги-

страции органом, предо-

ставляющим услугу, за-

проса о предоставлении 

услуги и иных документов, 

необходимых для предо-

ставления услуги** 

Способ оплаты госу-

дарственной пошлины 

за предоставление 

услуги и уплаты иных 

платежей, взимаемых в 

соответствии с законо-

дательством Россий-

ской Федерации 

Способ получения 

сведений о ходе вы-

полнения запроса о 

предоставлении 

услуги 

Способ подачи жалобы на 

нарушение порядка предо-

ставления услуги и досудеб-

ного (внесудебного) обжало-

вания решений и действий 

(бездействия) органа в про-

цессе получения услуги 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

1. Официальный 

сайт органа, 

предоставляющего 

услугу. 

2. Единый портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг (функций) 

(далее – ЕПГУ)*. 

3. РПГУ*. 

1. РПГУ*. Через экранную 

форму на РПГУ*. 

Требуется предоставление за-

явителем документов на бу-

мажном носителе для оказания 

«подуслуги» 

 

- 1. Личный кабинет на 

РПГУ*. 

1. Официальный сайт органа, 

предоставляющего услугу*. 

2. РПГУ*. 

 

                                                           
** Необходимо указать один из предложенных вариантов 
* При наличии технической возможности 



 

Приложение 1 
к технологической схеме предоставления от-
делом образования администрации Апанасен-
ковского муниципального округа Ставрополь-
ского края муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на вступление в брак лицу, до-
стигшему возраста шестнадцати лет, но не до-
стигшему совершеннолетия» 

 
ФОРМА 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет,  

о выдаче разрешения на вступление в брак 

 
В____________________________________________ 

(наименование органа, предоставляющего услугу) 
от ___________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
зарегистрированного (ой) по адресу:______________ 

_____________________________________________ 

документ, удостоверяющий личность: ____________ 
серия __________________ № ___________________ 
выдан: _______________________________________ 
дата выдачи __________________________________ 
телефон: _____________________________________ 
е-mail: _______________________________________ 

 
 

 Прошу разрешить мне вступить в брак с _____________________________________ 

_____________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата, месяц, год рождения) 

до достижения мною возраста совершеннолетия, в связи с____________________________ 

____________________________________________________________________________ . 
(указывается причина для вступления в брак) 

 

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом: (отметить «V») 

 

в случае обращения за предоставле-

нием услуги в орган, предоставляю-

щий услугу 

1) на бумажном носителе в органе, предостав-

ляющем услугу 

 

2) в форме электронного документа по адресу 

электронной почты: __________________ 

 

 

3) почтой по адресу местонахождения: 

_________________________ 

 

 

в случае обращения за предоставле-

нием услуги в многофункциональ-

ный центр  

1) на бумажном носителе в многофункцио-

нальном центре 

 

2) в форме электронного документа по адресу 

электронной почты: _____________________ 

 

 

в случае обращения за предоставле-

нием услуги в электронной форме 

посредством Единого портала госу-

дарственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала государственных 

и муниципальных услуг Ставрополь-

ского края  

 

1) в форме электронного документа в личный 

кабинет на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Ставро-

польского края 

 



 

2) в виде документа на бумажном носителе, 

подтверждающего содержание электронного 

документа, в многофункциональном центре: 

______________________________________ 
(указать наименование и адрес многофункционального 

центра) 

 

 

________________________   __________________________________    _____________________
 (подпись)                                                      (расшифровка подписи)                                                       (дата) 

   
  



 

Приложение № 1.1 
к технологической схеме предоставления от-
делом образования администрации Апанасен-
ковского муниципального округа Ставрополь-
ского края муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на вступление в брак лицу, до-
стигшему возраста шестнадцати лет, но не до-
стигшему совершеннолетия» 

 
ОБРАЗЕЦ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет,  

о выдаче разрешения на вступление в брак 

 
В администрацию Апанасенковского муниципально-

го округа Ставропольского края 

(наименование органа, предоставляющего услугу) 
от Ивановой Елены Петровны 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
зарегистрированного (ой) по адресу:______________ 

с. Дивное, ул. Советская д.77          

документ, удостоверяющий личность:   паспорт 
серия 0720 № 123456 
выдан: ГУМВД России по СК 
дата выдачи 05.05.2021 
телефон: 8965111111 
е-mail: _______________________________________ 

 
 

 Прошу разрешить мне вступить в брак с Петровым Олегом Ивановичем, 27.02.2000 

г.р.___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата, месяц, год рождения) 
до достижения мною возраста совершеннолетия, в связи с____________________________ 

____________________________________________________________________________ . 
(указывается причина для вступления в брак) 

 

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом: (отметить «V») 

 

в случае обращения за предоставле-

нием услуги в орган, предоставляю-

щий услугу 

1) на бумажном носителе в органе, предостав-

ляющем услугу 

 

2) в форме электронного документа по адресу 

электронной почты: __________________ 

 

 

3) почтой по адресу местонахождения: 

_________________________ 

 

 

в случае обращения за предоставле-

нием услуги в многофункциональ-

ный центр  

1) на бумажном носителе в многофункцио-

нальном центре 

 

2) в форме электронного документа по адресу 

электронной почты: _____________________ 

 

 

в случае обращения за предоставле-

нием услуги в электронной форме 

посредством Единого портала госу-

дарственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала государственных 

и муниципальных услуг Ставрополь-

ского края  

 

1) в форме электронного документа в личный 

кабинет на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Ставро-

польского края 

 



 

2) в виде документа на бумажном носителе, 

подтверждающего содержание электронного 

документа, в многофункциональном центре: 

______________________________________ 
(указать наименование и адрес многофункционального 

центра) 

 

 

________________________   __________________________________    _____________________
 (подпись)                                                      (расшифровка подписи)                                                       (дата) 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 2 
к технологической схеме предоставления от-
делом образования администрации Апанасен-
ковского муниципального округа Ставрополь-
ского края муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на вступление в брак лицу, до-



 

стигшему возраста шестнадцати лет, но не до-
стигшему совершеннолетия» 

 
ФОРМА 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

законных представителей (родителей, попечителя) 

 

 
В____________________________________________ 

(наименование органа, предоставляющего услугу) 
от ___________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
зарегистрированного (ой) по месту жительства по 

адресу:_______________________________________ 

документ, удостоверяющий личность: ____________ 
серия __________________ № ___________________ 
выдан: _______________________________________ 
дата выдачи __________________________________ 
телефон: _____________________________________ 
е-mail: _______________________________________ 

 

 
 Прошу разрешить вступить в брак __________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, достигшего возраста шестнадцати лет,  

дата, месяц, год рождения) 

с ________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, дата, месяц, год рождения) 

в связи с __________________________________________________________  
(указывается причина для вступления в брак) 

 

 По отношению к лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, желающему всту-

пить в брак, являюсь___________________________________________________. 

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом: (отметить «V») 

 

в случае обращения за предоставле-

нием услуги в орган, предоставляю-

щий услугу 

1) на бумажном носителе в органе, предостав-

ляющем услугу 

 

2) в форме электронного документа по адресу 

электронной почты: __________________ 

 

 

3) почтой по адресу местонахождения: 

_________________________ 

 

 

в случае обращения за предоставле-

нием услуги в многофункциональ-

ный центр  

1) на бумажном носителе в многофункцио-

нальном центре 

 

2) в форме электронного документа по адресу 

электронной почты: _____________________ 

 

 

в случае обращения за предоставле-

нием услуги в электронной форме 

посредством Единого портала госу-

дарственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала государственных 

и муниципальных услуг Ставрополь-

ского края  

 

1) в форме электронного документа в личный 

кабинет на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Ставро-

польского края 

 



 

2) в виде документа на бумажном носителе, 

подтверждающего содержание электронного 

документа, в многофункциональном центре: 

______________________________________ 
(указать наименование и адрес многофункционального 

центра) 

 

 

________________________   __________________________________    _____________________
 (подпись)                                                      (расшифровка подписи)                                                       (дата) 

   

  



 

Приложение № 2.1 
к технологической схеме предоставления от-
делом образования администрации Апанасен-
ковского муниципального округа Ставрополь-
ского края муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на вступление в брак лицу, до-
стигшему возраста шестнадцати лет, но не до-
стигшему совершеннолетия» 
 

ОБРАЗЕЦ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

законных представителей (родителей, попечителя) 

 

 
В_администрацию Апанасенковского муниципаль-

ного округа Ставропольского края 

(наименование органа, предоставляющего услугу) 
от ___Ивановой Елены Петровны_______________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
зарегистрированного (ой) по месту жительства по 

адресу:_ с. Дивное, ул. Советская, д. 77 

______________________________________ 

документ, удостоверяющий личность: паспорт 
серия ___0720_______ № ____123456_____ 
выдан: __ГУ МВД России по СК_______________ 
дата выдачи __05.05.2021 г.___________________ 
телефон: __8965111111_______________ 
е-mail: _______________________________________ 

 

 
 Прошу разрешить вступить в брак __ Ивановой Анне Ивановне, 14.05.2006 г.р.__________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, достигшего возраста шестнадцати лет,  

дата, месяц, год рождения) 

с __Петровым Олегом Ивановичем, 27.02.2000 г.р.________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, дата, месяц, год рождения) 

в связи с __________________________________________________________  
(указывается причина для вступления в брак) 

 

 По отношению к лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, желающему всту-

пить в брак, являюсь__матерью__________________________________. 

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом: (отметить «V») 

 

в случае обращения за предоставле-

нием услуги в орган, предоставляю-

щий услугу 

1) на бумажном носителе в органе, предостав-

ляющем услугу 

 

2) в форме электронного документа по адресу 

электронной почты: __________________ 

 

 

3) почтой по адресу местонахождения: 

_________________________ 

 

 

в случае обращения за предоставле-

нием услуги в многофункциональ-

ный центр  

1) на бумажном носителе в многофункцио-

нальном центре 

 

2) в форме электронного документа по адресу 

электронной почты: _____________________ 

 

 

в случае обращения за предоставле-

нием услуги в электронной форме 

1) в форме электронного документа в личный 

кабинет на Едином портале государственных и 

 



 

посредством Единого портала госу-

дарственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала государственных 

и муниципальных услуг Ставрополь-

ского края  

 

муниципальных услуг (функций), Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Ставро-

польского края 

2) в виде документа на бумажном носителе, 

подтверждающего содержание электронного 

документа, в многофункциональном центре: 

______________________________________ 
(указать наименование и адрес многофункционального 

центра) 

 

 

________________________   __________________________________    _____________________
 (подпись)                                                      (расшифровка подписи)                                                       (дата) 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 3 
к технологической схеме предоставления от-
делом образования администрации Апанасен-
ковского муниципального округа Ставрополь-
ского края муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на вступление в брак лицу, до-
стигшему возраста шестнадцати лет, но не до-
стигшему совершеннолетия» 
 

ФОРМА  
 



 

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ  

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 

 

Бланк органа, предоставляющего услугу             ____________________________________ 

                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
____________________________________ 

                                                      (адрес регистрации) 
____________________________________ 

                                                   

                                                   

 

На №_______________ от______________ 
 

 

Уведомление об отказе в предоставлении  
муниципальной услуги 
 

 

 Ваше заявление о выдаче разрешения по вопросу _________________ 

__________________________________________________________________ рассмотрено. 

 В связи с тем, что __________________________________________________________________ 

                                                                (причина отказа) 

Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги. 

 После устранения нарушений, которые послужили основанием для отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги, Вы вправе обратиться повторно с заявлением о предо-

ставлении муниципальной услуги. 

 
 

 

(должность)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 3.1 
к технологической схеме предоставления от-
делом образования администрации Апанасен-
ковского муниципального округа Ставрополь-
ского края муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на вступление в брак лицу, до-
стигшему возраста шестнадцати лет, но не до-
стигшему совершеннолетия» 

 
ФОРМА  

 
УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ  

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 

 

Бланк органа, предоставляющего услугу             Ивановой Елене Анатольевне  



 

                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
СК, Апанасенковский район, с. Дивное,  

ул. Свободы, 77 

                                                      (адрес регистрации) 
____________________________________ 

                                                   

                                                   

 

На №_______________ от______________ 
 

 

Уведомление об отказе в предоставлении  
муниципальной услуги 
 

 

 Ваше заявление о выдаче разрешения по вопросу вступления в брак несовершенно-

летней Ивановой Анны Михайловны  рассмотрено. 

 В связи с тем, что предоставлен неполный пакет документов, необходимый для предоставления 

муниципальной услуги_________________________________________________________________________ 

                                                                (причина отказа) 

Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги. 

 После устранения нарушений, которые послужили основанием для отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги, Вы вправе обратиться повторно с заявлением о предо-

ставлении муниципальной услуги. 

 
 

 

(должность)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
 

 

 
    

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 4 
к технологической схеме предоставления от-
делом администрации Апанасенковского му-
ниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на вступление в брак лицу, достигшему воз-
раста шестнадцати лет, но не достигшему со-
вершеннолетия» 

 

ФОРМА 

ПРОЕКТ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

администрации Апанасенковского муниципального округа 

Ставропольского края 

 

 

с.Дивное 



 

      января 2023 г.                                                                                      №           
 

 

 

О разрешении вступить в брак несовершеннолетней. 
 

 

В соответствии со статьей 13 Семейного кодекса Российской 

Федерации, постановлением администрации Апанасенковского 

муниципального округа Ставропольского края от 31 марта 2021 г. № 245-п 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления деятельности по 

опеке и попечительству в Апанасенковском муниципальном округе 

Ставропольского края», рассмотрев заявление несовершеннолетней 

_______________________________________ года рождения, 

зарегистрированной по адресу: _____________________________________, о 

разрешении вступить в брак с ______________________________ года 

рождения, зарегистрированным по адресу: 

______________________________________, учитывая согласие законных 

представителей несовершеннолетней ________________________________ 

года рождения, ________________________________________года рождения, 

зарегистрированных по адресу: _____________________________________, 

принимая во внимание наличие особого обстоятельства, подтвержденного 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________, 

администрация Апанасенковского муниципального округа Ставропольского 

края  
 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

 

1. Разрешить вступить в брак несовершеннолетней 

_____________________ года рождения. 

 

2.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы администрации Апанасенковского муниципального 

округа Ставропольского края Булавинова А.И. 

 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его принятия. 

 

 
 
Глава Апанасенковского  
муниципального округа 
Ставропольского края          Д.А.Климов 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Приложение № 4 

к технологической схеме предоставления от-
делом администрации Апанасенковского му-
ниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на вступление в брак лицу, достигшему воз-
раста шестнадцати лет, но не достигшему со-

вершеннолетия» 
 

ОБРАЗЕЦ 

ПРОЕКТ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

администрации Апанасенковского муниципального округа 

Ставропольского края 

 

с.Дивное 

 

января 2023 г.           №  
 

О разрешении вступить в брак несовершеннолетней. 
 

В соответствии со статьей 13 Семейного кодекса Российской 

Федерации, постановлением администрации Апанасенковского 

муниципального округа Ставропольского края от 31 марта 2021 г. № 245-п 



 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления деятельности по 

опеке и попечительству в Апанасенковском муниципальном округе 

Ставропольского края», рассмотрев заявление несовершеннолетней Ч. 15 

апреля 2005 года рождения, зарегистрированной по адресу: Ставропольский 

край, Апанасенковский район, с. Дербетовка, ул. Чехова, д. 43, о разрешении 

вступить в брак с Т., 20 января 2002 года рождения, зарегистрированным по 

адресу: Ставропольский край, Ипатовский район, с. Лиман, ул. Дьяченко, д. 

89, учитывая согласие законных представителей несовершеннолетней Ч.,       

04 августа 1967 года рождения, Ч., 23 декабря 1979 года рождения, 

зарегистрированных по адресу: Ставропольский край, Апанасенковский 

район, с. Дербетовка, ул. Чехова, д. 43, принимая во внимание наличие 

особого обстоятельства, подтвержденного медицинской справкой 

Государственного бюджетного учреждения здравоохранения 

Ставропольского края «Городская клиническая консультативно-

диагностическая поликлиника» от 11 января 2023 г. № 2, администрация 

Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Разрешить вступить в брак несовершеннолетней Ч., 15 апреля 2005 

года рождения, с Т., 20 января 2002 года рождения. 

 

2.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы администрации Апанасенковского муниципального 

округа Ставропольского края Булавинова А.И. 

 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его принятия. 

 
 
Глава Апанасенковского  
муниципального округа 
Ставропольского края        Д.А.Климов 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Приложение № 5 

к технологической схеме предоставления от-
делом администрации Апанасенковского му-
ниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на вступление в брак лицу, достигшему воз-
раста шестнадцати лет, но не достигшему со-
вершеннолетия» 
 

ФОРМА 

Межведомственный запрос 

 
Наименование органа или организации, направля-

ющих межведомственный запрос 

Администрация Апанасенковского муници-

пального округа Ставропольского края 

Наименование органа или организации, в адрес 

которых направляется межведомственный запрос 

 

В целях предоставления государственной услуги Сведения, подтверждающие наличие либо отсут-

ствие регистрации заявителя по месту жительства 

(пребывания) 

Нормативный правовой акт, которым установлено 

представление документа и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

Просим предоставить сведения  

Данные сведения необходимы для: 

В ответе просим ссылаться на наш исходящий номер 

В соответствии со ст. 72 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг» просим подготовить и направить ответ в течение пяти 

дней со дня поступления запроса. 

В ответе просим ссылаться на наш исходящий номер. 

 Согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем, или его законного 

представителя на обработку персональных данных указанного лица, в случае, если для предоставления 

государственной услуги необходима обработка его персональных данных в соответствии с Федераль-

ным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», получено. 

Дата направления межведомственного запроса  

Запрос подготовил Должность, ФИО: 

тел. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Приложение № 5.1 

к технологической схеме предоставления от-
делом администрации Апанасенковского му-
ниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на вступление в брак лицу, достигшему воз-
раста шестнадцати лет, но не достигшему со-
вершеннолетия» 
 

ОБРАЗЕЦ 

Межведомственный запрос 

 
Наименование органа или организации, направля-

ющих межведомственный запрос 

Администрация Апанасенковского муници-

пального округа Ставропольского края 

Наименование органа или организации, в адрес 

которых направляется межведомственный запрос 

Управление по вопросам миграции ГУ МВд Рос-

сии по Ставропольскому краю 

В целях предоставления государственной услуги Сведения, подтверждающие наличие либо отсут-

ствие регистрации заявителя по месту жительства 

(пребывания) 

Нормативный правовой акт, которым установлено 

представление документа и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

Выдача разрешения на вступление в брак лицу, 

достигшему возраста шестнадцати лет, но не до-

стигшему совершеннолетия 

Просим предоставить сведения Сведения о регистрации заявителя по месту жи-

тельства (пребывания) Ивановой Анны Михай-

ловны, 06.06.2007 

Данные сведения необходимы для: предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, но не достигшему совершеннолетия» 

 

В ответе просим ссылаться на наш исходящий номер 

В соответствии со ст. 72 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предостав-



 

 

 

 

 

 

 

 


