
Приложение 9 
к нормативным затратам на обеспечение функций 
Совета Апанасенковского муниципального округа 
Ставропольского края 

 
 

НОРМАТИВЫ 
обеспечения функций Совета Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края,  

применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских товаров 
 

№ 

п/п 
Наименование 

Ед. 

изм. 
Количество 

Периодичность 

выдачи 

Цена 

приобретения 

(руб. за ед.) 

Канцелярские товары, закупаемые в расчете на одного сотрудника Совета Апанасенковского муниципального округа 

Ставропольского края 

1 Антистеплер шт. 1 1 раз в 2 года 150,00 

2 Блокнот шт. 1 1 раз в год 200,00 

3 Бумага для заметок с клеевым краем шт. 3 1 раз в полугодие 250,00 

4 Бумага для заметок не проклеенный шт. 2 1 раз в  год 230,00 

5 Бумага для заметок в пластиковой подставке шт. 1 1 раз в полгода 250,00 

6 Дырокол шт. 1 1 раз в 3 года 1000,00 

7 Ежедневник (руководителю, управляющему 

делами) 

шт. 1 1 раз в год  1500,00 

8 Ежедневник специалистам шт. 1 1 раз в год 1000,00 

9 Закладка с клеевым краем шт. 5 1 раз в  год 280,00 

10 Зажим для бумаг в ассортименте от 15 мм до 51 мм набор 1 1 раз в год 500,00 

11 Игла для прошивки документов шт. 1 по необходимости 70,00 

12 Календарь настенный шт. 1 на кабинет 1 раз в год 300,00 

13 Календарь настольный перекидной шт. 6 1 раз в год 250,00 

14 Калькулятор шт. по 

необходимости  

1 раз в 3 года 1500,00 

15 Карандаш чернографитный шт. 2 1 раз в квартал 70,00 

16 Клей ПВА шт. 1 1 раз в  полгода 130,00 

17 Клей карандаш шт. 2 1 раз в  полгода 200,00 

18 Корзина для мусора (бумаг) шт. 1 на кабинет по необходимости 360,00 
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19 Клей силикатный шт. 1 1 раз в полгода 160,00 

20 Короб архивный в ассортименте шт. 4 1 раз в год 600,00 

21 Корректирующая жидкость шт. 2 1 раз в  год 200,00 

22 Корректирующая лента шт. 2 1 раз в  год 300,00 

23 Корректирующий набор шт. 1 1 раз в год 340,00 

24 Кнопки в ассортименте шт. 1 1 раз в год  70,00 

25 Ластик шт. 1 1 раз в  год 75,00 

26 Линейка шт. 1 1 раз в год 90,00 

27 Лоток для бумаг вертикальный 1-секционный шт. 3 по необходимости 450,00 

28 Лоток для бумаг вертикальный 3-секционный шт. 1 по необходимости 790,00 

29 Лоток для бумаг вертикальный 4-секционный шт. 1 по необходимости 800,00 

30 Лоток для бумаг горизонтальный шт. 3 по необходимости 1100,00 

31 Маркер перманентный шт. 4 1 раз в год 260,00 

32 Маркер-краска шт. 1 1 раз в год 160,00 

33 Маркер (текстовыделитель) шт. 2 1 раз в год 300,00 

34 Накопитель для документов, лоток-коробка 75 мм, 

до 700 л 

шт. 3 1 раз в 5 лет 750,00 

35 Накопитель для документов, лоток-коробка 150 

мм, до 1400 л 

шт. 3 1 раз в 5 лет 800,00 

36 Накопитель для документов, лоток-коробка 200 

мм, до 1800 л 

шт. 3 1 раз в 5 лет 1100,00 

37 Набор настольный для руководителя шт. 1 по необходимости 11000,00 

38 Набор настольный канцелярский шт. 1 по необходимости 1100,00 

39 Набор маркеров (текстовыделителей) 4 цвета шт. 1 1 раз в год 500,00 

40 Набор ручек в ассортименте шт. 2 1 раз в год 400,00 

41 Нить для прошивки документов баб. 1 на отдел по необходимости 360,00 

42 Нож канцелярский шт. 1 по необходимости 250,00 

43 Ножницы канцелярские шт. 1 по необходимости 400,00 

44 Обложка пластиковая формата А4 12мм шт. 1 1 раз в год 160,00 

45 Обложка пластиковая формата А4 15мм шт. 0.5 1 раз в год  180,00 

46 Обложка пластиковая формата А4 18мм шт. 0.5 1 раз в год  180,00 

47 Обложка пластиковая формата А4 21мм шт. 0.5 1 раз в год  200,00 

48 Обложка пластиковая формата А4 24мм шт. 0.5 1 раз в год  200,00 

49 Обложка пластиковая формата А4 30мм шт. 0.5 1 раз в год  250,00 

50 Обложка пластиковая формата А4 36мм шт. 0.5 1 раз в год  250,00 
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51 Открытка поздравительная шт. 1500 1 раз в  год 150,00 

52 Открытка фирменная с логотипом шт. 300 1 раз в  год 200,00 

53 Подставка под календарь шт. 1 по необходимости 400,00 

54 Папка адресная, папка адресная с Российским 

гербом 

шт. 200 1 раз в  год 500,00 

55 Папка конверт с кнопкой шт. 2 1 раз в  год 100,00 

56 Папка вкладыш упаковка 2 1 раз в  год 200,00 

57 Папка скоросшиватель с прозрачным верхом (А4) шт. 10 1 раз в  год  80,00 

58 Папка скоросшиватель пластиковая с зажимом(А4) шт. 3 1 раз в  год 200,00 

59 Папка на кольцах шт. 10 1 раз в  год 280,00 

60 Папка на молнии шт. 6 1 раз в  год 180,00 

61 Папка на резинке шт. 1 1 раз в  год 200,00 

62 Папка уголок шт. 10 1 раз в  год 100,00 

63 Папка с файлами пластиковая (А4) шт. 1 1 раз в  год 250,00 

64 Папка регистратор ширина корешка 50 мм шт. 10  1 раз в год  300,00 

65 Папка регистратор ширина корешка 70 мм шт. 10  1 раз в год  350,00 

66 Папка регистратор ширина корешка 75 мм шт. 10  1 раз в год  380,00 

67 Папка с файлами пластиковая (А4) шт. 10 1 раз в год 250,00 

68 Папка без скоросшивателя «Дело» картонная шт. 50 1 раз в год 35,00 

69 Папка скоросшиватель Дело шт. 30 1 раз в год 60,00 

70 Папка с завязками шт. 2 1 раз в год 50,00 

71 Папка-скоросшиватель Дело архив с корешком шт. 50 1 раз в год 120,00 

72 Планшет с зажимом шт. 1 1 раз в год 190,00 

73 Планинг шт. 2 1 раз в год 1000,00 

74 Разбавитель для корректирующей жидкости шт. 1 1 раз в  год 70,00 

75 Ручка шариковая  шт. 6 1 раз в год 80,00 

76 Ручка шариковая автоматическая шт. 1 1 раз в год 150,00 

77 Ручка шариковая на подставке шт. 2 по необходимости 300,00 

78 Ручка гелевая шт. 1 по необходимости 100,00 

79 Степлер № 24/6 шт. 1 1 раз в год 700,00 

80 Степлер №10 шт. 1 1 раз в год 400,00 

81 Степлер на 260 листов шт. 1 по необходимости 4 500,00 
82 Степлер на 200 листов шт. по 

необходимости 
по необходимости 3400,00 
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83 Скобы для степлера в ассортименте шт. по 

необходимости 

по необходимости 200,00 

84 Скрепки металлические в ассортименте от 22 мм 

до 50 мм 

упаковка 10 1 раз в год 130,00 

85 Скрепочница магнитная шт. 6 1 раз в год 85,00 

86 Скотч широкий (лента упаковочная, малярная) шт. 1 по необходимости 220,00 

87 Скотч узкий (лента канцелярская) шт. 1 1 раз в год 80,00 

88 Скотч двусторонний шт. 1 1 раз в год 300,00 

89 Сменная подушка для печати шт. 1 по мере необходимости 370,00 

90 Смачиватель гелевый шт. 1 по необходимости 250,00 

91 Стержень для ручки шт. 8 по необходимости 40,00 

92 Точилка с контейнером шт. 1 1 раз в год 100,00 

93 Файлы с перфорацией упаковок  3 1 раз в год 500,00 

Канцелярские товары, закупаемые для общих целей  

Совета Апанасенковского муниципального округа Ставропольского края 

94 Бумага (А4)  пачка 300 1 раз в  год  600,00 

95 Бумага (А3) пачка 10 1 раз в год 900,00 

96 Бумага цветная (А4) пачка 5 1 раз в год 900,00 

97 Бумага калька (А4) пачка 2 по необходимости 450,00 

98 Брелок для ключей шт. 6 по необходимости 100,00 

99 Бумага для факса (ролик для факса) шт. 10 1 раз в год 500,00 

100 Бланк удостоверения шт. 50 по необходимости 300,00 

101 Вкладыш в трудовую книжку шт. по 

необходимости 

по необходимости 500,00 

102 Вывеска «Наименование учреждения» шт. по 

необходимости 

по необходимости 40000,00 

103 Вывеска «Режим работы» шт. по 

необходимости 

по необходимости 10000,00 

104 Гравиртон табличка шт. по 

необходимости 

по необходимости 3500,00 

105 Герб России не более 450*550мм, рамка бук 

«мокрый шелк», орел с позолотой 

шт. по 

необходимости 

1 раз 5 лет 20000,00 

106 Герб Ставропольского края не более 450*550мм, 

рамка бук «мокрый шелк», орел с позолотой 

шт. по 

необходимости 

1 раз 5 лет 20000,00 

107 Герб Апанасенковского района не более шт. по 1 раз 5 лет 20000,00 
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450*550мм, рамка бук «мокрый шелк», орел с 

позолотой 

необходимости 

108 Древко  шт. 3 1 раз в 5 лет 7000,00 

109 Датеры шт. по 

необходимости 

1 раз в 5 лет 800,00 

110 Журнал регистрации приказов шт. 10 1 раз в год 1000,00 

111 Журнал регистрации нормативно-правовых 

документов 

шт. 5 1 раз в год 1000,00 

112 Журнал регистрации решений, распоряжений шт. 5 1 раз в год 1000,00 

113 Значок с символикой шт. 100 по необходимости 500,00 

114 Информационный стенд шт. 1 по необходимости 6000,00 

115 Карта Апанасенковского муниципального  округа 

СК 

шт. по 

необходимости 

по необходимости 15000,00 

116 Конверт маркированный шт. 1000 1 раз в год  В соответствии с 

действующим тарифом 

АО "Почта России" 

117 Конверт немаркированный шт. 50 1 раз в год 50,00 

118 Коробка под значок шт. по 

необходимости 

по необходимости 450,00 

119 Краска штемпельная шт. 1 по необходимости 360,00 

120 Книга «Журнал регистрации корреспонденции» 

(входящей/исходящей) 

шт. 6 1 раз в год 1000,00 

121 Книга учета шт. 20 1 раз в год 450,00 

122 Лупа шт. 2 по необходимости 300,00 

123 Марки почтовые шт. по 

необходимости 

по необходимости 100,00 

124 Наградные доски (плакетки) шт. по 

необходимости 

по необходимости 2500,00 

125 Навершие на древко  шт. по 

необходимости 

1 раз в 5 лет 3500,00 

126 Напольная подставка под флаг  шт. по 

необходимости 

1 раз в 5 лет 15000,00 

127 Печати, штампы шт. по по необходимости 3000,00 
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необходимости 

128 Портрет Президента РФ 

А-3 рамка, шелкография, рамка бук 

шт. 1 1 раз в 5 лет 3500,00 

129 Портфель для документов к/зам. шт. 1 1 раз в 10 лет 6800,00 

130 Почетная грамота, Благодарность шт. по 

необходимости 

по необходимости 100,00 

131 Точилка механическая для карандашей шт. 1 по необходимости 1800,00 

132 Тетрадь 96 л. А4 шт. по 

необходимости 

по необходимости 170,00 

133 Тетрадь 96 л А5 шт. по 

необходимости 
по необходимости 120,00 

134 Тетрадь 48 л  шт. по 

необходимости 
по необходимости 80,00 

135 Тетрадь 60 л шт. по 

необходимости 
по необходимости 90,00 

136 Тетрадь 96 л шт. по 

необходимости 

по необходимости 150,00 

137 Трудовая книжка шт. по 

необходимости 

по необходимости 600,00 

138 Табличка на дверь шт. 1 на кабинет по необходимости 900,00 

139 Увлажнитель для пальцев шт. 2 1 раз в год 200,00 

140 Фоторамка 21*30 шт. 50 по необходимости 400,00 

141 Фоторамка 30*40 шт. 30 по необходимости 500,00 

142 Фотобумага матовая односторонняя А4 пачка 20 1 раз в год 1 300,00 

143 Фотобумага глянцевая односторонняя А4 пачка 22 1 раз в год 1 300,00 

144 Флаг Российской Федерации   шт. 1 1 раз в 5 лет 20000,00 

145 Флаг Ставропольского края шт. 1 1 раз в 5 лет 20000,00 

146 Флаг Апанасенковского  округа Ставропольского 

края 

шт. 1 1 раз в 5 лет 20000,00 

147 Шпагат для прошивки документов шт. 2 1 раз в год 700,00 

148 Шило канцелярское шт. 1 по необходимости 200,00 

 

_______________________________________ 


